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Положение о порядке замеЕы уроковотсутствующих 5пrитеаей-
1. О6rrтr"е по11ожеЕця.
1,1, Настоящее Положение разработано на ocHQBe федералъного закона273-Ф3 uоб обра.о""."", в Российской ФеРФ, Устава **""^, --^-;; j-"^"л'ji:'l* ЧJеДеРаЦИИО, ТРУДОВого кодексаотсутств,*:ЩЦil;"}ЪЖffi"Ё:,'ffiн"lж":1*:iJ".т#;

усчrовий Для реа^изации о""о""ой 
- -оЪi..оrателъной 

программы исоблюдения интересов и прав всех Ja{астников образовательногопроцесса
1,2' Замена урокоВ - проведение урокоВ согласно расписанию шко^ыJrчителем - предметником взамен отсутствуrоrцего коллеги.1,з, Замена осуществ^яется за ко^^еry отсутствующего по следуюrrц,Iмпричинам: больничный лист, алминистративный отпуск, курсыповышения квалификации, командировка и т.п.
',1,""*"#$ff'.,ru пО увФкителъной причине не tIожет провести урок в

ж#ж" #jt*ж"теЁ#f,у ^;;.HJff * ;:ж ъхiъ"trт
1,5, БольничныЙ лист сдается ответственному за оформпениеболъничньIх листов в денъ начала работы.1,6, Учителъ обязан ," .rо*"ее, чем за 3 рабочих дня информироватьадминистрацию и ответственного за "оЬта"rr."";;;;;; в случаях,когда его отсутствие по каким-либо 

"rur*.rричинам (r<урсъi повышения
ffiН:я"х;ъlх?";:I""оировка, о^импиада, конкурс и т.п.) требует

";"*ЖJ;Ju"ffi^:#::'Н" #теч 
ении с рока отсутств ия, Jл ителъ додже н

составлениезамен. ом администрацию и отвЬтственного за
1,8' Учитель обязан по приходу на работу,проверитъ информацию о
iЖ.Ъ:*Iо.""О 

ЗаМеН ; ЭТОТ денъ на 
'инфорй.цrо""оЪ 

стенде в
1.9. Ответственный за замещение уроков:- планирует замены уроков,

- вносит изменения в расписание работы Iлколы,- знакомит педагогов с изменениями уроков не позднее 15 часов
l'ý"ЪХН#Ё##:И На^ичии у него й"6ор*,ции о планируемом
- своевременно доводит до сведения об5rчаюцц4хся изменения врасписании и замены уроков.

/
IIРИНltТо;

организации)



2. Привпечение к замене уроков педапогов IцкоАы,
Уроки временно отсутствуюIIц4х 5rЧИТеzrей должны замещаться Jдчителями

той же специмьности, которым за дополнителъно проведенное

количество часов занятий положена почасовая оплата, В тех слJдчаях,

когда такая замена не может бытъ осуществлена, разрешается заменятъ

отсутствующих )rчителей коллегами, преподающими другие предметы,

уроки в таком случае проводятся по предмету отсутствующего учителя

согласно календарно - тематическоIчцr планированию, Выполнение

программы контролируется заместителем директора по )л{ебноЙ работе,

2.1. Мминистрация вправе вызвать на замену уроков любого,

свободногО В этО времЯ }л{ителя' В исключИтельныХ СЛ)гt{аях

допУсКаеТсяпроВеДениеУроКоВпУтемсоеДиненияпоДгрУпП
(информ атика, йrо"rрu,"ный язык, технология, физическая кулътура и

др. предметы, где осуществляется деление на подгруппы),

2.2. Замещение работником временно отсутствующего коллеги без

согласия самого работника допускается на период до одного месяца

\ст.72.2 ТКРФ).
2.з. В Сrr5Л+ае объективной невозможности осуществить замену, ),п{итеАь

сообщает об этом ответственному за составление замен, в его

отсутствие де)I<урному администратору. освобождение от замены

происходит только после корректирования листка изменений в

расписании уроков.
2.4. Замещаюшшй )rчителъ обязан зараЕе€ узнать по классному

х(урна^у Изу^rаемь,й материал по предмету и подготовиться к
проведению урока в классе, Куда он направлен назамену,

2.5. Учитель во время проведения урока в порядке замещения

отмечает отсутствуюшшх, опрашивает об}л{ающихся и выставляет им

отметки в дневник и классный х(урнал,

2.6. Учитель' замещаюшII4й УРоК, несет личную ответстВенность за

жизнь и здоровье детей, организацию У'{ебно-восгIитательного
процесса, качество урока.
21. Самовольный невыход на замену уроков, самовольное ,

расписаниrI илИ продолжительности урока является

нарушением Правил внутреннего распорядка и

дисциплинарному взысканию.

3. Докумецталъпое оформ^еЕие замепы уроков,
3.1. Во BpeMrI урока замещения ).читель обязан произвести в

электронном классном х(урнале следуюilц{е записи:

- дата урока;
- тема урока (в соответствии с рабочей программой )л{ебного i<ypca:

функция оВыбратъ из планап);

- домашнее задание;
- отметитъ отсутствующих и опоздавших;
- поставить отметки отвечаюшдI4м JrчеЕикам;
- в графе кПреподавателъD выбрать свою фамипию,

з.2. Учителъ после проведения замещенного урока обязан расписаться
в )Iqурнале замещения уроков.
з.з. ответственньiй за ведение табеля Jrчета рабочего времени

проставляет замену уроков согласцо "журtlму замены пропущенных

изменение
грубым

подлежит



УРОКОВ), В Табе^Ь )Л{еТа Рабочего времени проставляются толькореа^ъно проведенные уроки, записанные в массный хgrрнал И кжурна^замены пропущенных уроков),.
з,4, В сzr5пrае невозможности осуществления замены урока В пжурналезамены пропуцIенных }РОКОВl деАается записъ .без зайЁц61>, в массныйх(урнал урок не записывается.

4. Опдата замеЕы урожов.
4,1, Замена урокОв опАачиваезся по нормативам, согласно пПоложениюоб оцлате труда в МБОУ СОШ rVnz 

".к".Йр4.2. оплата уроков производится только за уроки, проставленные втабеле JлeTa рабочего "рa*.r".4,З. Уроки, проведенные с 1 по 2о чис^о отчетного месяца,оп^ачиваются при начислении заработной платы за текуцдай месяц.Уроки, проведенные в период с 26 по З1 число отчетного месяца, опла-чиваются при начислении заработной платы за следующиймесяц.

!. Ковтроаь за оргацизацией замепы уроцов.5,1, ответственный за ведение доцументации замеЕы уроков,осущестВляет контро^ь заполнения .Jлите^я предметникамипЖурнала замены пропущенных уроков).


