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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьями 2\2.225 'Т-рулового
кодекса Российской Фелерашии, ГоСТ 12.0.004-2015 кСистема стандартоts безопасности
труда. Организачия обучения безопасности труда. Обrцие положения). llсl0тановлением
Минтрула и N4инобрi]зования России Nc 1/29 от 1З января 2003 г кОб утверждении порядка
обучениЯ пО охране труда и проверки знаний требований охраны тр)--ла работников
организаций> с изменениями на З0 ноября 2016 года, а также Уставом общеобразовате;lьной
организации и Др}'I,и},{и нор]\,{аТивньi\lи гIравовьiN,{и акт,аN,{и Российской Фелерации,
peI ламенl,ирYrощl,r\{и деяl,еJьность орГанизаrций, осущес,гв-ця}ощих сlбра:зоватеjIьн}ю
лея,I,е,-цьнос rb.
1.2. lанное IIоложение опреJIеляет виды, содержание и гIорялок проведения инструктажей
администраLIии. всех педагогических рабо,гников и обслуживающего перс]она-Irа. проведения
бесед по вопросаМ личной гигиены. безопасности жизнедеяТеJIьности и труда с
обучаюrrдимися обшеобразовательной организации.
1.з. Настояшее Положение определяет порядок проведения вводного инструкl.ажа,
первичного инструктажа на рабочеп,t мес,ге, повторного. внепланового и целевого
инструктажей. стажировки, а также Irротивопожарных инструктажей и инструк.гаiкей
обучалоrцихся обrцеобразовательной организации,
L4. Со всеми педагогическими работниками И обслуживаюшдим пepcogarro\{
обrцеобразовательной организации, поступившими на работу в соответствии с
законодательством Российской Фелерачии проводи.гся вводный инструктаж lIo охране TPJ-j(a.
производственной санитарии и lIроl,иRопо;карной безопасностtт.
1.5. По характеру и времени проведения инструктаNсей раз;rичают вводный. перви.тньтй на
рабочепт мес,ге. тlовторный. внеплдновый и це-,lевой инс.l.р\.к].а7ки.
1,6. Изl,чение воIIросов безоllасноститрула opгaнi{,]ycTcrl и проВодигся на всех с1 алиях
образованИя в общеОбразовательной организаI{ии с целью формиров ания у обучаюruихся
сознательного и о"l,ветст}]енRого отношения к вопросам личной гигиены, безопасности, и
безопасности окружающих.
1.7. Обl,чающимся обrцеобразсlвате-itьной организации прививаIOт основогIолагаюUI}Iе знания
и уд,lениЯ по вопросам безопасНости труда и другиМ ВиДаМ деятельности в IIроцессе из}4{ения

учебньтх дисциплин по программе <основы безопасности жизнедеятельности).

2. Вводный инструктаж
2.1. Вводньiй инструктаж работников проводит директор общеобразовательной организации.
2.2. Вводный инструктаж вновь принятых работников проводится по утвержденной приказом

УТВЕР}КЩЕНО:



директора школы и сог"цасованной на заседании Ilрофсокlзнtlго Ko\fI{TeTa Ilрограмме
ВВОДНОГО инСтрук],а;лtа. l1poj1o,IlItи,l,ejIbHocl,b инсI,р},кгаiliа ),станав.lиваеI,ся в соOгt]еlсlл]ии с

утвержденноЙ програмтrл оЙ,
2.3. о провелении вводного инструкга,*tа с работникаl\ти шкоJы деjIается,]а]]ись в lK\pHа,lc
РегиСтрации вводного инструктажа [Io охране трула с обязате"пьной подIIиськ)
инструк,гир_чемого и инструк],ирующего.
2.4. Вводrrый инс,груктаж до"ilжен tlрOводигься в специ&ltьно оборулованно]\1 д.пя эгих це;tей
по},{ещении и-rlи в кабинете по охране труда, где лолжны быть учебно-методические пособия.
правиJlа охраны труда при вьiполнении различных видов работ. плакаты tio бсзопасriости
рабо,rы, обрi,rзцы средств зашиты и др.
2.5. С обучаюттrимися обrцеобразовательной организации вводньтй инструктаж прс]воJIят
классные 

руководители, педагоги спец.дисциплин (физики, химии! информатики. биологии).

УЧИТеля по физическоЙ культуре, безопасности жизнедеятеrьности, каждыЙ со своим KJaccoN,{
на уроке.
2.6. Проведение вводного инструктажа с обучающимися регистриру}с)], ts жypнarle
ИНСТРYкТаяtа обччаiощихся по охране ,Iр/чда с обязаr,ельноЙ подписью инстрYктируемого (гrо

достижении 1.1 лет) Li инс,l,руктлIруrоlцеl,о.

3. Первичный инс,l,руктаж на рабочем Nlec,[e
З.1. Первичный инсrруктаж на рабочем ьтссте в шlко.ltе гtрt,lводится:

' со всеп,{и вновь принятыN.,lи в общеобразовате,цьнчrо органи:]аltию рабоr-никаr,ли:. с рабoтникаN,lи. tsыполняюulиN{и новую jlJIя них работу:
. с временньп\Iи работника]чlи и сов\,,Iести,геля\{и;
. со ст\lденl,ами. прибывшIiл.,Iи на прак,гик}.;

' С обучаюtцимися irеред выходом на экскурсии, перед НОЩ с испоJIьзованием ножниtl и
клея, перел физкультурными занятиями;

. при проведении мероприятий:
З.2. Первичньтй ИНстр)rктаж с об}.чаюrцимися при проведении мероприятиli_цраЁоДцfgд_ ца
след}rющим направлениям :

. пожарнаябезопасность;

. эJектробезопасность;

. профилактика детского дорожно-транспортного траI]мати:]ма;

. безопасность на воде, Fra Jlьду;

' Меры бе:зогlасности при гlроведении сIIортивных соревнованиЙ. экскl,рсttЙ, lIоходов. на
спорl ll.цощадке. спортив}iо\,{ за, Ie:

. профилакlика негативных криN,{иногенньiх ситуаций;
' Правила безопасного обрашlения с взрывоопасными пре]lметами. веществами;
. при гIроведеFIии ,тетней оз.,.(оровительной работы.

З.3, Первичный инструк,гаж на рабочеп,t месте с педагогически\{и работника\,{и шкоjlы
проводит Директор общеобразоватеrlьной организации или олин из его заместиl,елей, на когс)
приказоN{ по школе возложено проtsедение перtsичного инструктажа.
З.4, Первичньiй инструктаж на рабочем месте с обслуживающим персонаIом проводит
заместитель заведуюlцего по АХР (АХЧ) или иное лицо, на которое приказоN,I по
общеобразовательной организации возложено проведение первичного инструктажа.
З.5, Противопожарный инструктаж с работниками общеобразовательной организации
проводится лицом ответственным :]а его проведение"
3.6. Первичньтй инстрyктаж с обl,чающиN,fися общеобразовательной организации проводя,I
классные руководитеjти, пелагогические работники шко_пы"
З.7 . 11ервичный инструк,гaiк на рабочем Nlес,ге с педагогическиl\1и рабо-гниками
ОбщеобразоватеJIьной организации прово,llи,гся по програ]чIN,lс Ilерtsичного i.tt{сl,р\iкга}ка на

рабочем мес]е. }/твержденной дирекIороj\l шко,Iы и сOIjlасованной IIрофсоюзным комиlетом"
и по их до'гIжностньiм обя:занностя]\{ по охране l,руда.
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З.8. Первичный инструктаж на рабочел,t
обrцеобразовательной организации проводится
месте, разработанным для каждой профессии.
Профсокlзным комитетом.

месте с обслуживаюLцим персона]оN,r
по инструкциям по охране труда на рабочеlчt
УТВеРЖДеННЫМ ДИРеКТОРОМ И СОГJ]аСОВаННЫМ

З,9. ПротивоtIожарный инструктаж проводится отдельно со всеми работниками шкоJы llo
инструкции (о мерах похtарной безопасности>. утвержденной директором
общеобразовательной организации и согласованной профсоюзньтм комитетом, в сроки
проведения инстрyктажа на рабочем месте.
з.10. Ноl,rенк,rатура должностей и профессий. для которых должны разрабатываться свои
инстрYкции по охране труда дJя проведения первичного инстрYктажа на рабочем \{есl-е
опредеjIяется прика]оN,{ директора общеобразовате;lьной организации.
з. 1 1 . Первичньтй инсl,рукта)ri на рабо.tемl месте И противопоNсарньтй инструкта){ с
рабогнl,тка\{и рсгис-Грирvlоl,сЯ в ж},р}{а,lах YстаI{овленной форr.лы с обязате,irьной tlоj_ll]иськ)
инструктируемого и инструктируюшего ,циц. В данном журнапе оформ,пяется допуск к работе
с подписьIо "]ица. неllосредственно отвечающего :]а работу инструктируеil,Iого.

4. Стаiкировка
4.1. Рабочие школы, llосле первичного инструктажа на рабо.lем месте доJжны в течение
первых 2-14 рабочих дней (в зависимости от характера работы, ква,тификаuии работника)
пройти стажировку под руководством ЛИЦ, назначенных приказоNt (распоряжением)
директора обrцеобразовательной организации"
4.2. I_iелью стажировки является практиrIеское освоение непосредственно на рабочем Mec-I.e
навыков выполнения работы, приобретенньтх при профессиона,lьной подготовке, а также
освоение работником безопасных п,lетодов и приемоts .груда в новых, незнакомьп емv
условиях,
4.З. Стажировк}, долlкны проходить:

все вновь lrриниl\,lаеN/tые и переводимые на лрVг}jк) работ,ч работники шIколы рабочих
профессий;

, рабочие и специа,писты. занятые на рабо,гах. к которым ltредъяtsJяк)тся
дополни],е.Iьные (повышенные) требования безопасности .груда.

4.4. Щиректор обrшеобразовательной организации может освобождаr.ь от стажироRки
работника. имеюtцего ста}к работы tlо сгIециiuIьности не менее З лет, переходяrцего из одного
подразделения В другое, если характер его работы, на которой он работал ранее, не \,1еняется.
4.5, После проведения стажировки руководитель стажировки должен проверить устно или
письменно приобретенные теоретические знания и практические навыки в соответствии с
инструкциями и должностными обязанностями.

5. Повторный инструItтаж
5,1. Повторный инструктаж на рабочем месте проводит директор школы или оl.ветственный за
охрану,труда по <программе проведения первичного инструктажа на рабочем месте) и
инструкциям по профессиям и видам выполняемых рабоr..
5.2. Для пе,цагогических работников и обс-пlrживаIоIllего персонала обlшеобразовательной
организацИI,1 гIовторНый инсr,рУктil)к на рабочеlчТ N,{ес,ге и про,Iивопо,карныЙ ИНС't'рl:цl,ilл
проводятся 1 раз в год не позднее N,IесяIIа с начаltа r,чебного года.
5.З. Гiовторньili инструктаж на рабоLiе\,{ месте проводится со всеми рабо,гникаN,,Iи шко,tь] не
реже чем один раз в п]есть N,Iесяцев.
5^4" О провеjIенИи пов,горНоr,о инСгрукта}ка на рабочем месl,е инструктируюUlее лиL{о деJlает
запись в кЖурнале регисl-рации ИНСтР}--КТаiка на рабочем месте) с отметкой <<IIовторный>> с
обяза,гельной гtодгtисью инструк,гирvемого и инструктирук)щего jIица.

б" Внеплановый инструктаж
б.1 ин



. прИ введениИ в действие новых, с из\,IененИя\{и И ]опо,-IненИя\{и стан,]артов, IIрави,]1,

"*rarру*ц"й 
по охране труда, а также изл,tенениli к ни\{:

. в связи с изменивIпимися условия\,{и 
,гр},да' 

- tH1.]ii Сlе.зогtасносги. l]p}T нарушении работакltц}l\4и и обl,чаlкlшиrtlrся tLIко,Iы греоов,

ТруДа'коТорыеМоГУ.ГПриВесl.иИJIиIIрИRе'ilИк.rраВ]\'1е.аВариИ.tsЗрЫts).ИjlИllоll(ар)'
отравлению:

, 1Io требованик) органов надзора:
.ПриПерерыВахвработеболееLIе\,fна60календарныхдней'

6.2. Внеплановый инструктаж проводится индивидyально или с группой работников о;fной

профессии) с классоN{ обу,лаrоп{ихся llo одному вопрос,Y,

6.з. объем и содержание инструктажа определяется в каждом конкретно1\{ сл,ччае в

зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его провеilения,

6,4, О проведении внепланового инструктажа на рабочем месте инструктирующее лицо делае1,

запись в <журнале регистрач"" "r.riynrurnu 
на рабочем месте) с отметкой квнеплановый> с

обязательНой полпиСью инстрУктируемоГо и инстРуктируюlцего лиц, а так}ке ука:]аниеN,{

причины проведения внепланового инструктажа,

7. Целевой инстрyктаж
7.i. I_\еilевой инстрчктаж в обшеобразоваr,е-,Iьной организации

обучаютциN4ися переjl вьlполнение\{ ими разовых itорyчений, не
проводиl,ся с работника]\{и и

связанных с их сJужебными

обязанностя\{и или учебньпtи програм\,{ами,

7 . 2. Целе вой ин структаж прqЕQдщ при в ыrl Qдн еди и раrовьгх_рф qL
. не сtsя:]анных с прямыN,lи обя:заннос,гя]\4и Ilo специаjIьнос,ги (гiогрузка. tsыгрl,зка, 1,борка

терри,гории. разовые работы вне шко.rlьной образоваrе:rьноЙ организации и т, tt" )]

. jIиквидация последствий стихийных бедствий, аварий и катастрфl

оцрQ$ý!енияЭкскурсии,орГаниЗацииМассоВыХмероприятийсобучаюЩиМися.
(экскурсии, походы, спортивные соревнования и т,п,),

7.3" РазовЫе порученИя оформлЯются прикчч]ом директора обшеобразовательной органи:]аLlии,

Исполнители обеспечиваются при этом спецодеждой и иными средстваNIи защиты и

необхоДиМы\'{ДляВыПоЛНенияработыинсТрУМенТОМиинВенТареМ.
7.zt.ЗапрешаеТсяДаВаТЬразоВыеПорУ{енияПоВыпоЛНениюоПасныхиВреДныхработ.
требуюшlих специа:tьной подготовки. навыков IIо выполнению данного RиДа работы,

специLцьных приспособлений и ,L д,

7 "5. Регистрация целевоl,о инструктажi1 l-ОС]'опr 120.004-2015 в хt},рн&хе регистрации

инс.грук,гtlжей не предусмотрена. однако Yсl но инсl,р},кгаж проволить необхо,Iимсl,

8. Про,гивопожарные инс,l,руктажи
8.1.1iротиВоIlожарныеинс.Гр)/кТахtиВшкоЛеорГанизуЮТсяиllроВоДяТсяtтообЩилtПраВИ'IIаNl
организации обучения рабо,гающих безопасности труда на основ_ании требований гос,l,

12.0.004-2015 (ССБТ. Организачия обучения безопаснооти труда, Общие положения),

8.2. в ыи

принимаемыми на puoory в обrllеобразовательную, организацию независимо от их

образования, стажа работы по данной npo,traaar, или должности, с вре]чlенныl\tи рабоr,никами

и совместителями"
8"2.2.ВводныйинструкТажпоПоЖарнойбезопасносТиПроВоДиТсПециаIисТПоохранеl.руДа
или лицо" на которое приказом дирекl,ора обrчеобразовательной организации воз]Iожены эти

обязанности,
8.З.Ilримерцый_rtс]ре.!е_ц_ь__оlховньд-ЕQцрQ_с_ов_ввашощ_Ilроl,иtsопожарF 

инс,гр},кта}ка:

. деЙс,гts_чюЩие в IlIKo.]le iIриказь], tIравила. инс,грукции, iIоло}кения по воIIроса]\4

поrкарной безопасност,и: -,, .. л^,,,^,.6лr.rпря.гепьно_
. 6ýrцие ,гребования tto соблюлению гIро1иtsоttожарного режиN4t1 в обшеобразовательнои
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организации;
. требования общеобъектовой инстрl,кчии о N{epax ложарной безопасности в lпколе;

. ответ,с'Iвенность за нарушения правиJI пожарной безопасности;

. основные причины пожаров и взрыI]ов;

. наличие взрывопожароопасных производств (участков, работ) в Iпколе и их обrцая

характеристика;
. 6ýщие меры по обеспечению пожарной безопасности;

. сушеСтвующий в обrцеобра.о"а,rел""ой организации порядок оповеIцения людеи о

ПОЖаРеl 
,тт fi/\1l/qnq tгтппqпок , 

- 
)ХРаНЫ, ЭВаКУаЦИИ. действия при возникновении пожара (,порядок вызова пожарнои (

обl,чаюrчИхся И сотрудниКОВ, Ма-ГеРиахьных ценностей и т, п,);

. llервI{чные средсl,ва,г},U]ен}iя пожаров и правиJtа по"]Iь:]ования и\lи,

8.4.ОПроВе.fенииВВоДноГоинс'Гр,VкТа]каj]е-ПаЮl.заПисьВiltУрнаlереГисТраЦИИВI]оДНоl.о
инсlрYкrа,+iаПОtrожарнойбезопасносТI4собязательнойполписЬЮИНсТр\.кТирYеl\,{ОГои

Ё1l

соlрудника\,Iи" а также переводимыl\,{и из оjIного

новуЮ для них работу. временными работнltкаN,Iи и

строитель}tо-монl,ажные и ремонтные рабо,гы на

деяте"IIьнос гI] проводят:
. со все\lи вновь IIринятыми

полра]деление в другое;
с работниками, выпоJIняющими

совместителями;
о со строителями, выполняющими

территории общеобразовательной организации.
в

8.6. п
,ф"=*- .*-раткая характеристика rtохtарной опаснос'и оборудования, веIцес,гв и

\,{атериалов, использYеlчIьш на рабочем l\{ecтe:

.tsоЗN{ожныеПриЧиныВоЗникноВенИяПожараиМерыПоихIlреilуllрежДениЮ:

.ПраВиJlа(инструкшии)пожарнойбезоllасНосТи'усТаНоВЛенНые.lJярабо.rников

данного l]омеlцения, у'Iас,гка иIи llодраздеJ]ения:

, ,гребовани,l к содер)!iаниtо пу,гей эвакуациИ 
.-_-_.л--лу_ .)яIIтLттт-т (тrожапноi

.ВиДыr,rфункllиис-УЩесТВуЮЩихсисТеМПроТиВопожарнойЗаU{иТы(гIожарной
сигнапизации и автомыгическоI,о пожарот}lшения) ;

, обязанности сотрудников при возникновении пожара;

.ПОряДОкВыЗоВапожарнойохраны,оПоВеrцениялюДей,ПрОВеДенияЭВакуаЦии'
средства связи и мес,го 

"u>tо,од,",я 
ближайшего телефона;

.способыприМенеНияиМеЮIцихсянаУчасТкесреДсТВПо}кароТушенияИ
оповешения о пожаре, места их расположения,

8.7, ПервичныЙ противопОжарный инсl,руктаЖ на рабочеМ месте проводят с каждыNI

работником индивидуально с практическим показом безопасных приеN,Iов I,{ ме,годоts,

ПервичнЫй инструКтаж возмО*a, .'.руr,пой лиц, обслуживающих однотипное оборудованлtе

8.8.1. Повторньтti инструктаж проходят все

приказCr\,I по UJKo-rIе освобоruleны Ol, IIе-рtsиLIног()

квалификаuии. обра,Jования, сТа,+,а, характсра

сотрудники.,Ja искJllоLlенис\{,jtиц, коlорые

""i 
rpv*,r")(a на рабочепл ]\1ес1 е, не,зависи\,1о о,г

uо,,ru:,п"arой работЫ не рехiе оl{НоГо раза в

;:Jl*fr;-торный инструктаж проводя' индивидуLпьно иjти с грl,пгrой работников,

обслуживак)Iцих ооrо,r"йое оборулование и в llределах общего рабо,tего мес,га rro програм\,lе

Ilервичного инструктажа на рабочеtlл ]\,fесте в IIолнох,I сlбъеме,

8.8.3. О проведении п,овторнOго инс,груктажа ле,lIаIот заIIись в журнzulе регистрации

инс'руктажа по tiожарной б.aопua"оaй , обязательной подписью инструктируемого и

и в пределах обшего рабочего N,IecTa,

ньтй ин



1

\

ИНСТРУКТИРУЮЩеГО ЛИц, Перечень вопросов для проведения инструкта,fiа анатогичен перечнк)
первичного инструктажа на рабочем месте,

' При ВВеДении в Действие новых иJIи переработанных стандартов" прави,-t! инс,грукчий
по по}карной безопасносl,и. а также и:]менений к ним;

' ПРИ ИЗМеНеНИИ ТеХНОjIОГИа{еСКОгО ПРОцеССа, за]\,{ене иjlи модернизации оборудования,
гlрисtтособлений и инстрчl\,{ен,га" исх(),цного сьIрья. N{атериалов и др)гих факIорсlв"
влияющих на безопасность труда;

. при нарушении рпбо,гаю-rtип,ти или обучаrощимися trlколы требований пожарной
беЗОПаСНости. ко'гс)рь]е моt,\,l, привес,I и к TpaBlvle. аварии. взрьIв\, I]Jи llo){..l1p},:

. по требованию органов пожарного надзора:

. lIри перерывах в рабо,ге - для работ, к которыl\{ предъяв_irяк)т доIIоjIнитеjIьныс
(повыruенные) требования бе:зопасности труда более LIe]\{ за З0 каlенларных дней, а для
остаJIьных работ - 60 дней.

8.10. Внеплановый инструктаж проводят рIндивидуально или с группой работников одноit
профессии. Объем и содержание инструктажа определяют в каждом KoHKpet.HoM случае ts

ЗаВИСимОСти от причин и обстоятельств, вьтзвавших необходиlчтость его проведения.
8.11. ОбъеМ и содержание вопросов инструктажа опредеjrяют в каждом конкретном случае в
ЗаВИСИN,lости от характера и особенностей проведения конкретного мероприятия"
8.12, Все виды инструкrажей по IIожарl+ой безопасности на рабочеN,I \.Iесl,езавсршаются
проверкой знаний \,стныМ опросоN,l или с помощьЮ технических средств обучения, а также
ПРОВеркоЙ rrриобретенных навыков безопасных сttособов работы. Знания гIроверяет рабоr,ник
проtsодивший инсr pvкTaltt.
8.1з. Лица, показавшие неудовЛетворительные знания к саN{остояте;rьной рабо,ге не
допускаю],ся и обязаны вновь пройти инструктаж.

9. ,Щокументilция
9.1. tsсе журналы регистрации инструктажей дол}кны быть пронумерованы, llрошнурованы.
скреплены печатью с указанием количества листов и с подписью дирек],ора
общеобразовательной организации.
9.2. Все инструкции по охране труда и пожарной безопасности для работников.
РаЗРабОтанные согласно номенклатуре до,rIжностей и профессий в соответствии с tiрика]о\t
ДИРекТора школы. утверх(даются директором общеобразовательной организации и
согласовываIотся ГIрофсоюзныN,{ комитетом с указанием номера протокола.
9.З. ВСе инструкции по охране труда в обruеобразовательной организации регистрируются в
Жypнarle }'чета инсIрукциЙ по охране тр},ла и выдаются работникам с регисl,рачией в ж\рнаIс
учета выдачи инструкций по охране т,р},да.

l0. ЗаключIIтеJIьные IIojlOжения
10,1. НаСТОЯЩее l1оложение о поряjIке llроtsедения инстрyктажей явjlяе,t,ся .loкzulbныl\,1
норNlаl,ивНыl\,I aK],oN,{ обrrlеобразоваl,е.rьнОй органи:]ации, соI,ласовывается с Профсоrо:]ныl\{
КОМИТеТОМ и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации,
осуществляющей образоватехьную леятельность.
10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настояшее Положение. оформляrотся в
ПиСЬМенноЙ форме в соответствии деЙствующим законодательством РоссиЙской Федерачии.
10,3, Нас,гояшее Положение rrринимается на неопределенньтй срок" Изrutенения и допоilнеt{ия к
ПОлОжению принимаются в tlорядке, предусмотренном п.10.1. настоящего ГIоложения.
10.4. После принятия Положения (и:rи изменений и допо,rIнений отдельных пунктоts и

равлелов) в новсlй редакlIии предыдущая редакция автоматически утраLIивает силу.


