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ПРИIIЯТо:
на Педагогическом совете

УТВЕРЖДЕНО:

Щиректор МБОУ - СОШ J\Ъ2 с. Кизляр
(наименовмие оýщеобразовательной организации)

ка подписи

Положение об архиве
МБОУ - СОШ JYч2 с. Кизляр

1. Общие положепия
1.1. Настояrцее Поrrожение ра:зработано на основании Примерного пOложения об архиве
организации, утвержденного прика]ом Фелера.тьного архивного агентства N9 42 от 1 1

апреля 2018 l,одаr" в соответс,гвии с Федерапьным зАконом NЪ 27З-ФЗ от 29. \2.2012 года кОб
образовании в Российсксlй Федераr{иrI) с },IзN{енения\Iи от 24 марта 2021 года. Приказом
N4инкультчрьt I)оссlтtl tl,г l1,0j.]0l5 Ng 5]6 "об r,т,верж.i{ении тIравиJl орI,анизации хранения,
комtIлектования. }чсl,ar Ij испоJlьзоtsания док}.]чlентов дрхивнот,о фонда Российской
Федерации и дрyгих архивных документов в органах государственной власти, органах
местного саN,rоуправJ]ения и оргаFIизациях". Уставопл общеобразоватеJtьной организации.
1.2, Щанное llо,rо;кение опрсделяет сос,гав документов архива общеобразовательной
Организации и условия их хранения. устанавJIивает задачи, на]начение и функции
школьного архива, рег"памен,l,ирует деятельность лица" ответственного за ведение архива в
организации, ос\rш{ес,гвляiощей образовательную деятельность.
1.3. В своей деятеjIьностI,т архив руководствуется Федеральным законом Nc 125-ФЗ от
22.10.2004 <об архивном деле в Российской Фелерации) с изменениями на 11 июня 2021
года, нормативными правовы\{и актами Российской Федерации, субъекта Российской
Федерации в сфере архивного дела и делопроизводства, jIокатьными нор\,{ативными актами
обшеобразоватеJIьной организаrlии.
1.4. Щокументы организации" ос,yu]ествляющей образовательную деятельность, имеющие
историческое, к\lльтчрное. на\/чное. социальное, эконоN,Iическое и llолитическое значение.
составляк),г гос},дарстl]еtIti\lк) LIас,гь Архивного фотrла Российской Фелераuии, являются
собственносl,ьк) гос\ijlарс,I,в,i t4 llол,:теiкат постоянно\{у хранениJо R государственных
архивах Российской Фе:rерачии. l]o передаLIи на государственное хранение ланные
документы временно хран ятся в обшеобразова,геJIьноiл организаци и.
1.5. В школе j1_1я хранения riокументов дрхивного фонла Российской Федерации и
законченньж делопрои:]водством документов практического назначения, их отбора, учета,
использования и tlодготоtsки к передаче на государственное хранение создается архив.
1.6. Архив со:]даеl,ся как самостоятельное подразделение, возглавляемое лицом,
ответственным за ведение архива согласно приказу директора шко,rlы.
1.7" Органи:]ация, ос_yществляющая образовательную деяте.'lьность, обеспечивает архив
необходимым поN,Iешением. оборl,лованием и кадрами.
1.8. Обrцеобразовательная организация обеспечивает сохранность, )л{ет, отбор,
упорядочение и ис1lо-цьзование документов Архивного фо"да Российской Федерации,
образуюшихся в его дея,I,еjIьнос,ги. Обеспечивает своевременную передачу этих документов
на государственное хранение.
1.9. Все рабоr,ы. сRя,:tilнные с подготовкой. транспортировкой и переда.lей архивньж
ДОКУМеНТОВ. llpo 1.1 :] ]]tj,l{rJ'I'c rl С 1.1 _l la\t И I] .ja СЧ С-Г Ш]КОЛЬ1.
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1.10. За утрату и порчу докуд,Iентов Дрхивного фон:а Российской Фелерачии должностные
лица организации, осуществляrош{ей образовате-тьн\-ю деятельность, несут ответственность
в соответствии с действl,rоlтlим :]аконодатеJьство\I.
1.1 1. Школьный архи}з работает сог,]асно п_-tану. утверждаемому директором
общеобразовагельной орг,анизации" и отчитывается перед ни\,I в своей работе.
1.12. Контроль деятеJтьностlл архива осушlеств,цяет .]иректор организации, осуществляюIцеI"I
образовательную деяте.:i ь нос,гь 

"

2. Состав докvNIеIlтов apxtll}:l
2. 1, В шко;tьныli ар\дд цQ!]1l цад]1.

. законченные де.]lоlIроизводством шко_.Iьт _1оку\'{енты постоянного хранения,
обра:зовавшиесяl р, деяте,цьности стр},кт\,рных подразl{елений, документь]
вре\,Iенного (свыiпе 10 лет) срока хранения, необходипtые в практической
деятельности. док\r\,1еЕ{ты по кадрам и обl,чаrоrцимся;

' доку]чIенl,ы постоянного хранения и по ,{ичному составу организаций_
предшественнI-тков;

. личные фонды ведущих работников организации,
образовательную деятеJIьность, поступившие в архив;

. служебные и ведомственные издания;
' справочно-поLIскоtsые средства к документам и учетные документы Архива

организации, ос\Iтлеств:rяюrrlей образоватеJIьнyю деятеjlьность.
2.]. flроки хранения .,lottvl\IcH1-ots в архиt]е образоваl,е;rьной организации определяются
согласно cpoKaN,I, ).Kа]aHt{b]]\{ в ч,rtsерж.гценн tlй номенклетуре дел.

3. Задачи apxrrвa
З. 1. Основными :задачамtт аlэхива являются:
З.i.1. Органи:зация хранения докуN{ентов. состав KoTopbix предусмотрен разделом 2
настоящего По;тояtения.
3.1.2. КомплекrованI{е apxI{Ba докyментами, образовавшимися

осуществляющей

в деятельности
организации, осуществляющей образовательную деятельность.
З.l.З. Учет, обесгlечение сохранности, создание научно-справочного аппарата.
3,1,4. Использования докyN{ентов, находящихся на хранении в архиве школы.
3.1.5. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской
Фелерачии на постоянное хранение в государственный (муниципапьный) архив.
З.l.б, Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением деjI в
делопроизtsодстве шкоJIы и своевреп,rенной передачей их в архив образовательной
организации.

4. Функции архива
В соответ,с,гвии q воз j Io ;ке t,! }r ьL\lц .1адцчамg_4рхив о с).щесl^ts JI ф
4.1. Органи:],чст IIp},tel\,I .:_(()к\,N{е}{,гов Ilостоянного и tsреN,lенных (свыше 10 леr,) сроков
хранения, в тоN,{ LIис-],Iе IIо калра]\1 и обучакlщимся" образовавшихся в деятельности школы.
в соответствии с yтвер]кденньтм графиком.
4,2. Обеспечивает сохранность и ведет учет документов и фондов, находящихся на
хранении в архиве обrrtеобразовательной организации"
4.3. ПрелставJяет ts госу,дарственный (плуниципальный) архив учетные сведения об объеме
и составе хранящихся в архиве школы документов Архивного фонда Российской
Федерации и др)lгих архивных документов в соответствии с порядкоil{ государственного

учета документов Архивного фонда Российской Федерации.
4.4. Систематизирует и размещает документы, поступаюrцие на хранение в школьный
архив, образовавшиеся в ходе осуlцествления деятельности организации, осуществляюrцеЙ
образоватеJьн\ к) ,-tся,l е.l l-,H()c l ь.



4,6.

4.5, Разрабатывае1. графrтки представ"хения описей на
комиссии и передачи докуNIентов Архивного фонда
(муници пальн ьtй } архив.

рассмотрение экспертно-проверочной
РФ на хранение в государственный

осуществляющей

, на расс\{отрение и согласование экспертной комиссии школы описи дел
постоянного хранения. временных (свыше i0 лет) сроков хранения, в том числе
по кадра\{ И Обl,T 3кlIцимся, а такlttе акты о выделении к уничтожению архивных
документоR. нt] по]I,]ежащих хранению. акты об утрате документов, акты о
неиспра]]И\{ ых п о ts l]еж,{е н 14яХ архивных .]окументов ;о Н& )l,гверж]енl]е ,)ксперl,нО-проверочнол"I коl\1иссии упо-тномоченного органа
исполни]е,,lьной в--lасl,и сr,бъекта Россl.tйской Федерации в сфере архивного дела
(далее - эI]К архивноl,О .\,чрежден]тя) описи деJI постоянного хранения;. на согjlilсованlте ЭllК архивного ,YLIреж.I{ения субъекта Российской Федерачии
(м,чниrtиrtаJьноI () архива). в о:тYчае наделения его соответстВУЮЩими
полноNIочияN{и. опL{срI дел по JIичному составу:. на согласование ЭIlК архивногО учреждения субъек.га Российской Федерации
(муниципаJIьногo архива), в схучае наделениЯ егО соответствуюrциN,Iи
полномочияi\,{и, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях
архивных документов;

, на утвер}кдение директору школы описи дел постоянного хранения, описи
вреN{еFIных (свыше l0 ле,г) сроков хранения, в том LIисле описи лел по кадрам и
обучающимся. акть] о выделении к униrIтожению архивных локументов, не
поллехiап{их хранениlо. акты об утрате документов, ак,Iы о неисправимых
повре}к.цеНиях архиВ}Iьтх док,чментов. \.тtsержденные (сог_пасованные) ЭПК или
государсТвенньi\,I ,tрхиво\,1 счбъекта Российской Федерации (муниципальным
архивоьt) в сл\,час] FIаl.fе.iтения его соо,I,ве"t,ствуtощими поjIномочиями.

4,7, ОрганИЗl,е] пере_(ач\ документов Архивноt,о фоrда Российской Федерации на
постояннОе хранеFrие в I,0с),дарСтвенrrый (r,r\.ниципальный) архив,
4.8, ОргаНизуеl'и iIpOBo.IlLI,t эксtтертизу ценности дс)ку\4ентов временных (свыше 10 ле1)
срокоВ xpaнeнllrl" I]ахо,i{ящихсrI на хранении в архиве школы в целях отбора документов
для включения в состав Архт]вного фонда Российской Фелерачии. а также выявления
документОв, не поj{лежаш{их да:rьнейшему хранению.
4.9. Участвует в работе экспертной комиссии организации,
образовательную деятельность.
4.10. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находяшихся на
хранении в архиве организациLl. осуLцес.гв;rяющей образовательную деятельность.
4.11. Организr,еr инфор1,Iирование ад]\{инистрации и работников шкопы о составе и
содержании /_{окументов архива организации, осуществляюrцей образовательную
деятельность.
4.12. ИнфОрl,{ир\/еТ lIо-тьзова,Ге.пей гtо воIrросаN,{ местонахох(дения архивных документов.
4.1З. Организует выдаLlу,{с'ку\lен,гс)в и лел для рабо,гы R учительской иJIи во временное
пользование.
4.14. ИспОлняе,Г зilгIрOсьI 0рtаI]и,Jаl{ий ll заявления гра,кJан об 1сlанов.jtении трудового
стажа и Други\,r вопросal\I cOi{l,iti,IlbHc)-llpaRoBoI,0 харакl,ера. в ycTaHoBjIcHHoM порядке выJ{ает
копии документов и архi,lвFIые справки.
4.15. Ведет,VчеТ испоjIьзоВания докУментоВ архива образовательной организации.
4.1б, Создает фонл пользоtsания архива школы и организyет его использование.
4,\7. Осуществ,lяет, веление сlIравочно-поисковых средств к документам школьного
архива. Создае,г, попо-IFIяет и совершенствуеТ научно-справочный ашпарат к хранящимся в
архиве делам и докуN,Iенlам,
4.18" Участвуе,г в разрабоr.ке документов организации, осуществляющей образовательную
деятельность, по ВОПРОСаN,r архивFIого деJIа и делопроизводства.



, службt' де-то]lРоl{зt]оJlсl ва UIко-{Ы в состаВлениИ номенклатуры деJI,
формировании и оформлении де,il, контролирует правильность формирова ния иофорлrления дел в деJIоIIроиз_t]одстве:

, струкТурныМ Подра:]деЛенияп{ и работнИкам шIкоЛы в подготовке документов кпередаче в архив организации, ос},ществляющей образоват,еJьную деятельность.4,20, Участвует в проведении мероприятий по повышению квапификачии работниковархива и службы депопроизводства образовате,тьной организации.

5. Права архива

{":'":,::::l!}1 -(j-O-J 

!l))l(c,l!llbl.f JL.l()L!Ll u фl,rtKtlt.tit_l1.1L|(). ()ill(jеll7сп16е|lное зч apxu(l, U-\'Ieem пра,в();J. l , l lредс гаLJ,lяl,ь :l}.I РеК l'сl]]\. opl llн из?-ции" осчlцеств-цяющей образоватепurуaдеятельность, пред,l()хtеItия IIо совершенс гвованию организации хранения,комплектования. учета и испоJьзования архивных документов в архиве школы.5,2' Контро;lирова,гЬ выllоJIненИе устаноВленных правиЛ работьт с лок}ц4ентами вструктурных Подра:здеJrеjlиях органи:]ации. осуtцествляюпtей образовате"цьную
деятельносl,ь.
5,з. Запрашtтвать оl- с]р\,кт).рt{ых шолразделений
необходимые для работы архиtsа, с учетом обеспечения
архив задач и функций.

ц работников школы сведения,
выполнения всех возложенньж на

5,4, Щавать разъяснения И рекомендации по вопросам) входящим в компетенцию архиваорганизации, осуществ"пяющей образовательную деятельность.5,5, Инфоршrирова,Iь стрYкт\/рные подразделения школы о необхолимости передачи
документов в ilрхив в соо1,]]е,гс,гвt.{и с ).твержденньтшr графиком.
5,6, Принип,та,гь \,т]асl,ие в зalседаниrIх эксгlертной комиссии общеобразовательнойорганизации, а 1,акже в эксIтер,I но-проверочной ко]\{иссии уполномоченного органаисполнительной в,Iасти сt,бьекга Российской Федерации в сфере архиtsного дела.

б. отвегgгВенностЬ :з а фу.нкци0 нлIрование архива
б, 1, Наз н аче н н Q е l lp_цliir ] O \r : LцрqщI(),ра _I!дQ.Iд]_]ILцо_ оIЕý]q.вýццqq_з. щПерСонаЦьн\,ю_*(ц_ц!j 

] 
(]]цец ilQt i i] ]а]

, выпо,iтFIение tsоз,llоженных на архив ЗадаLт и фУнкций в 0оответствии с
действ,чющ и\,I ЗакО нодатеJl ьство'I Рос сийской ФедерЙи ;t организацию работьт архива, своевременное и квалифицированное вь]полнениеприказов, распоряжений. порУчениЙ вышестоящего руководства, действующихнорма"I]ивно-правовых актов IIо своему профилю деятелъности,о рационiljIьное и эффективное Iiспользование материальных, финансовых икадроtsьjх ресурсов:, состояние,грудовой и исполните-цьской дисциплины в архиве, tsыполнение своих
функци онаJ,Iьных обязанностей;

, соблrодение пр,lt]и-., в}IY'реннего распорядка, . 
санитарно-противоэпиде},{ическо.о

режи\{а, про,ги l]0 Iloittapt-tol,i безоп ас ност и и техники безоtтаспЬar";
' Bej{eHr,te -'toiiY\leF{,l aitlJ1,1 " llрел\с\lо,I,реннОй действУtсlпlими Frорма,гивно-правовыми

док},N,lен lа\lи:
, предоставленис- tj Yсl.аFlоIJ_ценноýt поряj{ке достоверной сгатистической и инойинформачии o,,lcrl ге-Iьности архива;о готовнос'ь архиlJа к рабо,l,е в ус]Iоtsиях чрезвычайных ситуаций.

б,2" ответственные за ве,цение де'опроизводства. подготовку и представление докyментовна хранение ts tlрхив, назначаются директором организации, ОСУттIес,Iвляющей
образоватеjIьн},к) деяте jlьнос,гь.
6,З, КонтРОЛЬ дlеЯ'ГеЛьностИ архива осуU{ествляет директор организации, осуществляющейобразовательнук) деятельность.



7. Комплектова[{lrе архива
7,1, Подготовка докуменl,ов к Ilередаче ts архив образовательной организации включаетэкспертиз\, наr,чной и прак'и'еской ценности документов. оформ-пй"a дaп, составление
оп иси.
7.2. Экспертиза ценности лок\.ментот].
7.2.1 . ЭксперпlLIза l|eHHoL,ltlu ()()к),.uенmов 

- 
определение ценности документов с цеjтьюотбора их на хранение и vстановление сроков хранения. Экспертизу ценности документов вобразовате;тьной организации ос},ществляет постоянно лействуюшая экспертная комиссия.7,2,2, Эксперtllнu}l к(),уlllссIlя. 

"u,rпп"чuar.я 
приказоN,I директора школы. В состав Экспертнойкомиссии вк-тlк)ч:lк)т не Nleнee l,I]ex со,l,р\,.]ников. в том числе в обя:]ате-,rьно1\,{ порядке лицо,ответственнос ja lзc_.iciltJc :ip\11}]a II]ко Iы. }.l .]ирскто]] \,{\,ниLu.]lIаIьного архива (посогласованикl), (-'eKpeI,alpCM ')ксrrертной комиссии назначают секретаря образовательнойорганизации. Эксгrер,гная комиссия на засеlIаниях рассматривает: ноlчIенклатуру дел школы"описи дел постояЕного хранения и по ,тиLIному составу, акты на докYменl,ы, выде.rIяемые к

уничтожению.
7.З, Оформление деJI

Z,з,t, Деда_дqцQs_Ц,ц!)щ цр_i]цсl!{8 подшиваIотся в твердую обложку, суровыми нитками,Листы нv\{ерук),Гс,I 1] пр;tВо\i BepxHell }l1 лу црост,ыN' карандашоп,t. Количество листов вкаждоМ деле не J{o"]lжHo превь]Iпа,гЬ 250. В конце дела на отдельном листе составляется
заверительная надпись.
"l.З.2. На облоrкке дел постоянного
реквизиты: по.тное наименование
образовательной организации. EroMep
КОЛИЧеСТВО JТИСТОВ" СРОК ХРilНеНИrI ИJlИ
дела.

хранения должны быть проставлены следуюtцие
выrrrестоящей организации, наименование

(инлекс) дела по номенклатуре, заголовок дела,
о,гп,lетка (хранить постоянно). номер фо"да, описи.

7,З,3, По оконtIанl{и .1с-IоilрOи:]водс'i]енного года в оформленные об:rояски дел постоянногохранениЯ l]нося-t,сrl псобходиlr,tые ).точнения: В заголовки ДО,II, содержаtцих
распоряди],еJIьные докV\lеt],It)t (приказы. tтротоко,пьг), вносятся но\{ера; если дело спереIТискОй состои,t'I,{З неСкО;IТ,ких TON'oB. в каждоN,I томе YказываеТся корреспонден,г, автор,территорИя. др\/r,ие jlat{Hb]c. I] Kaxt,,IoM .го\,{е 

}.казывается лата (число. п,tйоц, год) нача-ча иокончания ланного To\Ia. I'O,iHt,Te дitты rIроставJIяtо,гся на обложк€lХ для быстрого поиска
документоts ts пос-rjед\,ю[це\{: IlЗ завери"t,ельной надписи на облохtку дела выносится
количество лис,t.ов в де"Iе.
7,з,4, Надписli на об:tо;ккаХ деjI постоянного и долговременноI.о хранения следуетпроизводить четко. светостойкими чернилами.
7,з,5, Щля учета колI,{чес,Iва ,цистов в деле и фиксации особенностей их нумерации наотдельноМ листе сос,Iавляется :завери.l.ельная надпись.
7,3,6, В завери,гельной rrа;fписи указывается количество листов (цифрами и прописью) в
деле, Заверите-jrьная на,]{гIисЬ подriисывается составитеJIеМ с указанием его должности и
даты составленI-{я.
7.З.7, Внутреннr{я оllИсt, сОС'l ilR]IrIеl.ся к,|(елаN,{ постоянного и долговременного (свыше 10лет) срока хране}{ия. сd;орпцированI{ы\.,I по разновидностям документов, заголовки которых
не раскрыВак)],конкРсrl,l]с)С сo.1ер)lttlнИе докуN,{еНтов (особО ценные. ,iIиl{ные Jrела и др.).
7. 4. о п и с ан и e_JlLL\ \L9 ц l 9_ц l.i !l_L] ] 0 Я Ц J 1 9_1_9_ с р сl ц4 д р ан е ни я.
7 ,4,I , описи coc,I,atsjlrltt)l ся раздельнt] на jieIta поOтоянного хранения по основной
деятельности и Htl де"та Il0 -lиLlHoN,I\l состав\.,
7,4.2 " олиси составJяtо l-crl .]е_rIо,,р..r"ruодui a.-r.пr.
7,4,3, опись ведется в e-tlillilTi ва,tс,llзсlй н.YN'ерации в течение нескольких ле.l,.
7,4,4. На деjIа с истекlJtL]\,1 сpOiiO\I хра}rения составляется акт об уничтожении"7,4,5, ilo окончаниИ .цеJrопроиЗводстtsенноl,о Года в образовательноЙ организации
производится отбор документов гIостоянного срока хранения для включения их в опись.



Оtтись с{_)сIO]i, ii] ]0.{t)ijt;l\ lltiljC-IOB. i]н\,три гола ,це-r]а распо_lагtlются по степени
ЗНачи\lОсl11 с }.le-lo\1 но\{ill{аjiь}{oгu IIринципа (в соответствии с номенклатурой
обшеобразовJ l с. tьнuй t,'l)l ltrи Ji.tltииJ.

7.4.6. Опtтстт составJяIо,I,ся раздельно на де,та постоянного хранения по основной
деяте-lьностI.{ ]] на Je",ltl IlO ,lIиLII{oi\4\, c]ocTaB}r,

7.'1.7, ОпIrси составляются ceкpeTapeN,{.
7.5, Де.та вреrтенного JрзlLqн_ц5 офоршr.lrяются упрощенно: они не под]IIиваются, листы в них
не нрlер\,ются. \,тоаIнение tlit сlб"-rожках не произtsодится, описи на дела не составляются,
учет ведется по HoN,feHKjlaTYpc дел.

8. Условия хранения доку}rентов архива
8,1. Щокупленты архива хранrIтся в архивохрани'iIише обшеобра]овате;ьной организации.
8.2. Не допускастся рatl]N,{еIцснtте ilрхива в подва,льных и чердачных rтомещениях школы,
8,3. Архивохранl.rJlиrде ;1(), Iii(tlo быr,ь удалено от "rабораторных. прс)изводственньтх. бытовых
ПОN,{ещениЙ и T,le }4l\,Ic,l,b r,rбtt{l,tx с I{LT\{].] t]ен,гиjtяционных каналов. АрхlrвсlхраниJище отделяется
оТ сосеДних пo\{eIIIet{L,il"t ;lccl()})i-ic\,l ыN,Iи сlе}Iа\Iи и llерекрытия\lи с l1редеjIами огнестойкос,ги
не менее двух LIarcoB. I} архиво\рt11,1}{лиiле не дог1),скается прокпадка,груб волоснабжения и
канализации, техно.тогичL,скI lc, IIIIи бьттовьiе выводы воды.
8.4. АрхивохраниJIиIr(е д(),,l}liно }IN,{cl-b естественн.ч}о или иск},сственнуrо венl-и.rIяцию.
обеспе.tивак)Iл\l}() perIиpK\ _]IrI1{1,1K) воз.r(} ха" стаби.,lьносl-ь ,геN,{пературно-влажностного 

режима,
8.5" Все пост\,llаt_tоlцие в аi)хиt] образоват,е:тьной организации документы размещаются в
архивохраниJищах на сl,ационарных иlили передвижных мета]Iлических стеллажах, в
металлиLIеских шкафах и.lи контейнерах,
8.6. Стеллажи до_п}кны быть )lстановленьт перпендикулярно стенам с оконными rrроемами, а в
ПОМеЩении без окон - с учетом особенностеЙ помещения и оборулования. Не допускается
размещение сте"riлажей вп_лоl,гtчiо к наружным стенам здания и к истоLIникам тепла.
8;7, вка стеллахtеli и ш ии со сле
требованиями:

о расс],ояние \,{e)tiilY l]я.Iа\,т}] с,т,е.llltааtсй (г,тrавный проход) * не lvIeнee 120 см;
о расстояние (lTpilxr'1.1{) r,te;tt-(r, сте,цJlажаNIи - не менее 75 см;

' расстояние },Iе)i,-t\ iгарr,жной стеной злания и сте_цлажами. Ilараллельными стене - не
менее 75 clr:

о paccTorl}ttle \{c)l{;]l\, c,],cltol"I Li торцоN,r сl-еJIлаiка или шкафа (обход) - не ]vfeнee ,l5 см;
, расстояr{IJе \,Iei}i,]]\ ll0.I()\l и ниlttней ttо:lкой стел,'rажа (шкафа) - не менее 15 см. в

цокольных э,гll}iaiх 1-1е \leнee З0 спц,

8.8. Противопожарныti pc/tl.lN,{ ts зданиях, где размещается архив школы, и в
архивохрани,IIищах \,с,ганавJI}jiJilе,I,ся в соответсl,вии с Правилами прот,ивопожарного режима в
Российской Федерации о,г lб сентября202{) года Ns1479.
8,9. Архивньlе доку\Iен,l,ы сjIед},ег хранить в темноте.
8,10, Заrцита докух,Iентов о,г действия света обеспечивается хранением документов в коробках,
папках и переплетах, в rrrкафах IijIи на стеллажах закрытого типа.
8.11. Уровень иск\rсствеI]Ilого освеIцения в книгохранилищах должен составлять не менее 100
люкс.
8.12, В аlэхивохtэани.lriтrr-Lс_.JIr_i =I!а_це}iия ;loK},]vIeHToB устанав,циваются следующие параметры
ТеМПеРаТ)"РН О:ДJ ЦlК,Ц О С_1. }{ t) l'( ) ll С )li Lj Ч а'

о лJIя хрtlненl.iя .LOi() I,iciili-)lJ iia бt,rtiiiltноьt носитеjlе -- температура i7-19oC" относиl,еjlьная
влах(нос t ь во,].:1\ ха _i(]-r59t.

8.1З. Помещения архива llбра:зовате;rьной орI,анизации должны соjIержаться в чистоте. в

условиях, искjIIочаIо]цr.Iх t]оз\,lо)t{Iiосl]ь появления плесени. HaceKo]VIb]x. пыли.

9. Заключительные ll0.]Itl?HeHll rl

9.1. Настоящсс l1tl:to;tietltle i,tв,:lrlе,t,ся jlокLцьны]\{ нормативным актоN,I. принимается на



Обшеrr ctrLipllнilll рабоttтrткс)l] lпliо.lы и \,гверждается (либо вводится в действие) trриказоп,t

директор а орган 1] ]аi tLти. ос yll (сс,t,в:tя кlщей обра:зовательную деятеIIьноСть.
9.]. Все I1з\Iенеl{l.tri 1,1 _1()lI(),illc}{иrlл вI{осI,1\,Iые в настояt]{ее По"цоittение. офорпrляЮтСЯ В

пись\IенноI"I фrэрrrс l] c0сl,1 tsс,lс,гtsии ,цейсl,вуrоrцим законодательством РоссийСкОй
Фе:ерашltrt.
9.3. По.rо,rtенис об архиL}е общеобразовательной организации принимается на
неопре.]е.'тенный срок. Измс,нсния и доllолнения к IIоложению принимаются в поРЯДКе,

пред},с\lотренноN,I п.9. 1 . насl,оrIlllего Положения.
9.4. Пос:те приня,l,ия I1о,цоженияl [или изменений и дополнениЙ отдельньiх пунктоВ и

разлелов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.


