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l. Обшrие полOяtения
1,1, {анное Полоrкение разрабоl,ано в соответствии с Федеральным законом ЛЬ 27З-ФЗ от29,|2.2012 года коб образовании в Российской Федерации) с изменениями от 2 июля 202\года, Федера]ьныN{ зilкоI{оN,.r Лr,6З-фЗ оL 06.0,1.201l года (Об эхектронной подписи> сиз\,Iенениями о,г 11 июня 2021 года. lIриказом Министерства связи массовыхкоммуникаций Российской Федерации Л9107 от 1З апреля 2012 года <<Об утвержденииПоложения о федеральной государственной информационной системе ''Единая системаидентификации и аУтентификаци,l в инфраструпrур., обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информачионных систем' исrIользуемых ДЛ'предостаВления Гос}-дарсТвенныХ и N4униципальныХ услуГ в электронной форме'' сизменениЯми на 7 ию:rЯ 2016 т,ода. а также Усrавопц общеобразо"ur.п""ой организации иДругими норN{ат,ивными правоtsь]\,Iи акl,аN,{и Российской ФедЬрации. реглаN,{ентирующимидеятельность организаций. осушiеств;lяющих образовательнуrо деяте-цьность.|,2' Настояrт]ее I iолоiкение об испо,пьзовании простой элек.гронной подписи вобrцеобразова,геJьн.)й организации опре/r{е,]Iяет основные 1,ермины, регуJrирует праtsи'.а исредства испоJrьзованиЯ простыХ э-тек],р()нных подlтисей и рег,Iамент.ируеl. созданиесертификата K-IюLIa проверкИ )-пек,I,роннЫх подIIисей. устанавливает порядок и условияработЫ со,гр},дFrиКов с эrIеКтроннымИ J(ок\/NIентаN{и в информационной системе (да-цее *ис), а так}ке права. обязанности и отвегсгвенность владельца простой электроннойподIIиси.

1,з, Единая систеNIа ltдентификаци,и И аутентификации является информационнымэлементом инфраструктуры, обеспечивuroщaй информаuионно-технологическое
взаимодействие информационных сисl]еп,1, используемых лля IIредоставjIениягосударстВенных L{ п,IунициПаJьных усл}rг в электронной форме,1,4, Педагогические работники обrцеобразовательной организации. являясь участникамиэлектронного взаимодействия на условиях настоящего Положения, подписываютУведомление об ознакоN,IлениИ с ГIо-поженрIеМ (сr. Прu;Iоэrcенuе I). ПодписаниесотрудниКом tцко,rlЫ Уведом;rеНия равнозначно присоединению к согJ,IаIпению об }/LIастииво BHyTpeHHe]\,I элск,гронНО]\,{ док),\,Iен],ообороте с использованиелr простой электрсlннолiподписи на услоl]и,Iх нtiсl,о,Ilцего I[о,iто)iеt{ия в сооl,ве,I-с,I,вии сс) c,l .428 I'ра;rtланскогокодекса РоссийсKori Фе:rсраrtиLl (((/loi.oВор прI.1сое.цинения>).
1,5, РеалиЗация }-с-rоtsий приrтенения IIрос,гой элекr,ронной шодписи обеспечивает приданиеЮридичесКой си,rЫ вн\.тренни\1 э.iIектронныI,{ документам образовательной организации вИС. требуюшIи\,{ -циLiной tтоj{писи.lиректора ш]колы. и операциям с нLI]\Iи.

расшrlr|lрсlвка г]одпи cli



1.6. Наличие uростой электронной подписи в эJIектронном доку\{енте поДТВерждаеТ

авторство данного док}l{ента и сохраняет его це,'rосl,ность. Такиr,t образоlr. документ.
содержащий просrую электроннук) подпись. не \{о}кет быть изменен шосле подписания.
1.7. Щля подписанI,Iя JOK\NIеHт,OB t] ИС'шсtlо_rьз\егся простая э,-tекlронная подпись в виде

rrрисоединяемоli tt -]OK\.\lcll ri иrlфорь{ацI.i}l. lенерир}еN,Iой rrрограп,1\1оL"I и-iIи информаuионной
системой совместно с llоJьзовагеле\,{ и;Il] llo его коN,{анде.

i.8. в качестве публичной L]acTLI к,люча гтростой э:rек,tронной подписи в

общеобразоватеrьной организаIIии испо.lьзyется уникальное имя учетной записи,

применяеМое дJIrl авторизаЦии l]ользоваlеJя в ИС. В качес,гве конфиденциа.,Iьной части

ключа простой электронной подписи в шко_lе используется пароJIь к учетной записи.

1.9. Изготовление (генераrrию). выдачl, и регистрацию в ИС имен пользователей и паролей

осуществляет назi{аченное iTo приказ}, .]иректора общеобразовате;rьной организации

ответственное лицо (да,rlее - отве,гственный за техническую поддержку Ис).
t.10. Пароль пользователя Ис шtожет быть изл,tенен его владельцем в любой момент после

авторизации в информационной систеN,{е. Рекомендуется изменять пароль не реже оДнОГО

раза в три месяца, Для сни}кения риска подбора пароля и несанкционированного
использоВания др},ги\{ JlицоN,{ KJlюLIa эjIектронной подi-tиси рекомендуется не задавать

пароли, исполь:]ованные ран ее.

i.11. Создание и выдачу сертификатов ключей
осуществляет Удостоверяющий центр на основании

центром и образовательной организацией.
2. Основные термины и их определения
2.I. Элекmронная поdпuсь -- информация в электронной фррме, которая присоединена к

другой информачии в электронной форме (подписываемOй иfrформации) или иным образоМ

связана с такой информачией и котораJI используется для определения лица,

подrrисывающего информацию,
2,2. Серmафакаm ключа проверкч элекmронной поdпаси - электронный документ или

докумонт на бумажном носителе, выданные удостоверяющим центром либо доверенным
лицом удостоверяющего центра и подтверждающие принадлежность кJIюча проВеРКИ

электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной пОДПИСИ.

2.з, Влаdелец серmuфuкаmа кJlюча проверкu элекmронной поdпаси - 
лицо, которому в

установленном соответствующим Федеральным законом порядке вьцан сертификат ключа
проверки электронной подписи,
2,4, Ключ элекmронной поdпuсu уникальная последовательностЬ символов,

предназначенная для создания электронной подписи,
2.5, Ключ проверкu элекmронной поdпuси - уникальная последовательность символов,

однозначно связаннаJI с ключом электронной подписи и предназначеннаJI для проверки

подлинности электронной подписи (далее - проверка электронной подписи).
2,6, Учасmнuкll элекmронноzо бзачллоdейсmвuя - осуществляющие обмен информаuией в

электронной форме государственные органы? органы местного самоуIIравления,

организации, индивидуальные предприниматели, а также грФкдане.
2.1. Информацаонная сuсmе]wа обu4еzо пользованilя информаuионная система,

участники электронного взаимодействия в которой составляют неопределенный круг лиц и

в исIIользовании которой этим лицам не может бытъ отказано.
2.8. Уdосmоверяюu4uй ценmр - юридическое лицо, индивидуальный предприниматель

либо государственньiй орган или орган местного самоуправления,. осуществляющие

фlтrкции по созданию и выдаче сертификатов ключей проверки электронньrх подписей, а

ian*. иные функции, предусмоТренные ФедеральНым законОм JфбЗ-ФЗ коб электронной

подписи).
3. Электронная подпись и её виды

rIроверки эJIектронньIх шодписей
соГЛашения i\IежДУ УДосl'оВеряЮЩи]vl



З.1. ПростоЙ электронной подписыо явJIяется электронная подпись, которая посредством

использования кодов. паро,цей или иных средств 1Iодтверждает факт формирования

электронНой подпиСи опредеjlенным лицо\,I,

З.2. К видам электрсlнных цадццq9ЁаIца!дI"аД
о ПроС'Гпя Э"IсК'l'ронна'I поjltIись:
. vсиЛенная эjlекlронная IIо.]Iпись,

Раз.цичаются Yси.]IеlIная неква,rифиц}Iрованная электронная подпись (далее

неквалифицированная эj1ек1ронная подпись) и усиленная квалифицированная электронная

подпись (далее - ква:lисРиrIированна,l эJlектроннilя подпись),

4. Правила и средс.I,ва tlспо.ilьзования простых электронных подписеи

4.1.ЭлектронньтЙДок},ментс.титаетсяtlоДписаннымпростойэлек'тlэоннойпоДПиСЬЮПl]и
выполнении сле.цу,ющих у'с; toB ий :

. простая эjlектронная подпись содержится в самом электронно\{ док}менте;

. ключ про"rой электронной подписи применяется в соответствии с правилами,

установJIенными оператором ис, с использованием которой осуществляются

создание и (или) отправка электронного документа, и в созданном и (или)

отправленноN.,I электронном доку]ч{енте содержится информация, указывающая на

лицо, от иNIени no,roporo бы:r создан и (или) отправJIен электронный документ,

4.2. Нормативные 11раi]овые акты Ll (и:rrr) соl,j,IашIения между Yчасгниками электронного

взаимодействия. усl,анавIIиtsающие сJrучаи признания эJIек гронных документов,

подписанньIх прос1 оЙ э;гек,грtlнной подгIисыо. равнознаLIными /]ок}ментам на бумажных

носителях, IIолllисанны]\{ собс,гвенноруч}rой 1lоJ{писью. должны предусматривать, R

частности:
. правила определения .]тtlца,

электронной подltиси.
1Iо,i{пись]ваIоlцего э"цектронныЙ докуlчtент. IIо его простои

. обя:]анность -цица. создаюпtего и (или) исtlользующего ключ IIростой электронной

подписи, соблюдать его конфиденциальность,

Для создания и проверки электРонноЙ подписи. созданиЯ к:rюча электронНоЙ!__од]rц9ц_g

подписи, которые:
. Позволяю,t. установить (lакт изменения подписанного электронного документа после

момента его подписания;
. обеспечивают практиtIескуIо невозможность вычисления ключа электроннои

ПоДПИсиИЗЭ-rlек.ГроннойiпоДrtИсии"lиИЗкjIlоLIаееПроВерки;
.поЗВоЛя}ОТсоЗДаТЬЭ]lеКТронНчК)llОДПИсЬвфорiчтаrе.УсТанаВЛиВаеМоМфедера"'tьным

органоNI испоJниl.ельноli RJlас,ги. осушес,гвJlяюrцим функuии l]o выработке и

реаrIизаllИL1 0.()c\iI|lpclBeHHclti ltcl:tttrиK1j И F{орN,{ативно-гIраво}lому рег)/jIированию l]

a,Рaрa ин(lорьtаrrll]онных ,гехноJlоt ий. и tlбL'спечивающеlvl воз\{ожнос,гь ее проверки

все]\Iи СРеjIСТВамИ ЭJIеК'ГРОнной подтtиси,
йпо

.ЫoсToяl.еЛЬнoи'rIисисПoЛЬЗoBaнИеМПpoГрaММнЬIx,ПpoГpaММнo.
аппаратньiх и 1ехнических средств. необходимых для отображения информпции,

подписываеNIой с исIIоJь:]ованиеNI указанных средств, лиIIу, осуществляющему

создание эjIектронной Irодписи. со:rержание информации" подписание которой

производится:
создавать электронную подпись только после

подписываюtцим э;lектронный докyмент, операции

подflиси;
однозначно

нои

показыва],ь. что электронная подпись создана"

подтв€рждения лицом,
по созданию электронной

по,

a

п
a

и
показыRа1 ь сalN,l0сl-оя,l елLно

аiIпаратны\ и,l,схнитiеских

I,1 l{ 0й I l одl l и qд_с1]9дс,тl]аЭлeк],poнн
программно-
информации,

и;tи с

cpellc],l].
I,1споJIьзованиеN4 прогрilмN{ных.

нсtlбхо.-1иrlых J.ля о гоJражения



подписанной с использованием указанных средств, содержание электронного
документа, подписанного электронной подписью. включая визуализацию данной
электронной подпI-{си" содержащую информаI{ию о том, что такой документ
подписан электронной подписью, а,гакже о номере. владельце и периоде действия
сертификата к_цюLIа проверки электронной подписи;

. показывать информa1lILlю о }знесении из\,1енений в tlод]Iисанный электронной
IIодllисью :]Jектронныri док\,мент l

. указываtь на ,IL]]lO. с исIlо]tь:]ование\{ к-цюча электронной IIодilиси, коl,орого
ПОДПИСаНЫ Э"r]еК IPOH}] Ые .LlOK\ll\{ С Нl'Ы.

5. Сертификат клIоча проверки )JlектроннOй пOдписи
5. 1 . Удостоверяiоrций l_tеJl_цi

. создаёт сер,t,ификаrы кjIючей 1]роt]ерки эJlек,Iронных подписей и выдает такие
сертификаты "rlица\,r. обратт.lвши\Iся за их по"цучением (:заявителям), при условии
установления личности полyчатеJя сертификата (заявителя) "пибо поJrномочия лица,
выступаюrцего от и\,Iени заяви,tеJIя, по обрашению за получением данного
сертификата;

. осуществляет в соответствии с правилами подтверждения владения ключом
электронной подписи подтвержr]ение владения заявителеN{ ключом электронной
подписL{. соответствуюшим к.rtк)ч\I rIроверки электронной подписи. ука]анному и\,{

для полуLIения сертификата к,цк)ча проверки электронной подписи;
о }стонilвливае,l сроки j{ейс],вия сертификатов ключей проверки электронньш

подписей;
. аннулирует выданные ,)тих,{ 

},дос],оверяющим центром сертификаты ключей проверки
электронн ых тtоj{ttисей ]

. выдает lTo обращениtо заявите"rlrl cpejlc"l,Ba электронной подписи. содержащие ключ
электроrrной гtc1.ltttиctt и KJIlOL] rlpotlepкl.r э_тсктронной подптlси (в l,oM чис,rrе созданные

удостоIrеряlощиNl цсн гро\IJ и,]Il{ сlбесttечl.tваюtцие возмо;кность создания кJюLIа
электронной подttиси и ключа проверки электронной подписи заявителем;

. веде1- реестр выданньж и аннулированных сертификатов ключей проверки
электронньD( подписеи;

. осуществляет проверку электронных подписей IIо обращениям уIастников
электронного в:]аимодействия.

5.2. Сертификат клк1.1а проверки э,lIекr,ронгtой подписи содержит следующую информацию:
о }ник&rlьньтй ноN,,Iер сертифика,га ключа про]]ерки эJIектронной подписи, даты нача-ца и

окончания срока действия такого сертификата;
. фамилия, имя и отчество заяви,rеJIя или информация, позволяющая

идентифицировать владельца сертификата ключа проверки эJlектронной подписи;
о }никзJlьный кJIIоLт проверки )лек,грон}Iой подписи;
. наиN,lенование l.,lc:lI()jIL,]\er!-1o0,0 сре;lс,t,rза элек,гронной гIодписи и (или) стандарты.

требования\I коlорых соответствyюI кiюч электронной по.iпlиси и ключ проверки
электрон}Iой подписи]

. наименование )lдост,оверяк)щеI,о ценl,ра, коr,орый выдал сертификат ключа проtsерки
электронной trодt lи си.

5.3. Сертификат ключа прове]эки э,пектронной подписи прекращает свое действие:
. в связи с истечением },становленного срока его действия;
о но основании заяts-цения ts_тIалельца сер,lификата ключа проверки электронной

подписи;
. в случае Iтрекрашения деятельнос1,и удостоверяюIrl,его центра без перехода его

функций др,угиN,r лица]\,I.

6. Обеспечение юрIIдической силы B}IyTpeHH}Ix электронных документов



{

6,1. Период работы над электронных,fи докуN{ентами включает создание и другие Действия
по их обработке, отраiкение в 1,чёте. а также публикация на сайте обшеобразовательной
организации,
б.2. Простая эJектронная подпись является равнозначной собственноручной подписи на
бумажном носитепе.
6.З. Полномочия вjlадеj]ьца простоЙ элек.гронной подписи, подписавшего электронный
документ, подтвер)r.даются в л,{оfuIент полписания в ИС автоматически по положительномY
результат_у с.]lед\,юI пт.lх ]lpOBepO к :

. сооl,веТствr-lощий по,lьЗоваlе-rIь авlоризован в инфоршrачионной сисгеме;
, соотвеТств\,ющая \,никаlьная lIocJe.lioBaTe-[bнocTb символов электронной подписи

вклюLIена R реесrР вь]_rlанных эjlек,l рот{ных поj{ltисейl
. сооТВеТстtsvIоIдая }lникальная пос"цедова,IеJьность сиN,II]олов электронной подписи

ОТСУТСТВУе'I В Р ееСТРе О'i'ОЗВаН НЬIХ Э"r Ie КТРОН НЬЖ ПО;f ПИС9Й.
6.4. Время формирования ,)лек,гронной поjltlиси фиксируется в момент подписания по
московскомy Bpe\{eHlT ( [J'l'C t3)
6.5. Визуали:заuия шта\,{lIа простой элек,tронной полIIиси на эJIектронном документе,
выполненная средствами ис, является подтверждением факта подписания данного
документа соответствующим владельцеN,{ эJIектронной подписи.
6.6. Хранение докуМеIlтоВ осуlцествляется путеМ их записи в хранилище электронных
документов. которое является частью Ис] до окончания срока действия документов.
6.7. Itопия э;IектронногО докуменlа может быr,ь распечатана на бумажном носителе
средствами инфорп,rачисlнttоri систе\,tы и заверена в установленном порядке"
7. Права, обязанноСт[I и отвеТственносТь в.паде.]IЬца простой э;rектронной подписи
7.1. Владе.тец rtростой элек,l,родной по;lltисt-t и;vеет право:

. ВесТИ э,irектронНые док_YNIенl,ы, подписанньiе электронной по.llтtисью при ра]\{ещении
их на сайте образовате"tьной оргаt{изации, согласно приказч Nъ831 Федера-цьной
службьТ IIо нLiдзорr, в ссРере образования и на,чки кОб утверждении Требований к
структ),ре офиtltта-тьt"tого catiTa образоватсльной организацLlи в информационно-
телекоl{м\rникационной сети "Инl,ернет" и tРорп,tату представления информации>,
которые должны соответстtsовать условиям ст.6 NsбЗ-ФЗ (об электронной подписи>
для их признания равнозначными документап,t на буп,tажном носителе, подписанным
собственноручной подписью ;

обращаться к директор)r общеобразовательной организации для
конфликтньrх ситуаuий (clropoB). возникаюrriих llри применении
электронной подписи.

7,2. Владелец простой э"rектронной поjIписи обя:зан:
. осуществлять обработку внутренних электронных докумен.гов в соответствии со

своими до,ilжнос,гными обязанностя\,{и :

о }читывпть и принимат,ь всс возможные меры для предотвращения
несанкциОнированноI,о испо,цьзова}II,iя своего к,lюча электронной rIодписи;

, нИ Iтри какиХ \,c-loBI]rI\ tIc пере.l|itstl'l'}, KJlt)Li )"пектронной по;Iгlttси другиN,{ лицам;
. прИ ко\{прс)\Iс-гаIlиИ CBOel o K.-:T}()LII] 

,),ileKl,poFIHtlti подписи не:]а\lедJительно обратиться
К oTBeTcтBeнHol\,l\/ ]а ,l,ехническ\llО rтоддержк}, иС длЯ приостановки действия
принадJежащего eN,{\, к:lюLIа эjlектронной подгtиси;

. СОбЛЮдать конфи.iiенциа,цf,ность кJIIоча ttростой электронной подписи.
7.3. ВЛаДе.]Iец простой :э:rектронной полttиси несет ,цичную oTBeTcTBeHнoc,t,b за сохранность
своегО ключа эJIектронноri подписи и его ЗаlI{ит\I от несанкционированного исIlользования.
8. Заключительные IIojlOжения
8.1. НаСТояЩее Полоrкение об использовании простой электронной подllиси в школе
является локаJIьныN,I норN,IатиВныI,I aKTo]\I. принимается на Педагогическом совете школы и
утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации.
осуществJIяющей образователь нчю деяте"rIьность 

"

разбора
простой



8,2, Все из},{енения и доlIоjIнения. вносимые в }Iастоящее По;tоrкение, оформляю,IсrI в

письменной форrrе в соотtsетс,гвии /цействуюшим законодательством Российской
Федерации,
8.3, Щанное По.-tо;кение lrр}lt{и\,{ается на неопределенный срок. Изr.tенения и дополнения к
Положению приниIIаются в порядке. пред),с\Iотренном п.8.1. настоящего Положения.
8.4. После принятия Полохtения (или изменений и дополнений отдельных пyнктов и

разделов) в HoBori редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.



Уведомление об ознакомлении
подписи

я,

Прu:tолtс:енuе l

с Положением об использовании простой электронной
в образовательной организации

(ФИ().,rо.п;кl rос,гь)

именуепrый в да'lтьнейtтtелt кРабоr никl>. настоя1l{им гIодтвер)riдаIо. что ознакоми-цся с
Положением об испоjIьзовании гrростсlй электронной подписи в образовательной
организацИи, а именно: Работник призFrает равнозначность своей простой электронной
подписи собственнсlрr,.lной IIо.1Il1lси TTit бl,ьтаltноNI носите;Iе и ЗаяВjIяет о tIрисоединении к
соглашению об _y.tастии во BH}/TpеHHe\l э-lIектронно\{ документообороте с использованием
простой электронной подписи на );словиях По-цожения об использовании простой
электронной подIIиси в образовате_цьной организации в соответствии со ст. 128
Гражданского кодекса РФ (<Щоговор присоединения>) с < ) 202 года.

frl) г.
Подпись расшифровка ФИО

).


