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1. Общие положения
1.1, Щанное Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Ng 273-ФЗ от
29J22012 кОб образовании в Российской Фелерации) с иЗменениями от 2июля 2021 года,

ФЗ от 29.12.94 NЪ 78-ФЗ кО библиотечном деле) в редакции от 11 июня202l г., Приказом
Министерства культуры Российской Федерации от 8 оЁТября 2012 года N 1077 кОб

утверждении Порялка yreTa документов, входящих в состав библиотечного фондаu с

изменениями на 2 февраля 2017 года, Письмом Министерства образования и науки
Российской Федерации от 08.12.2011г. Ns МД-1634/0З кОб использовании уrебников в

образовательном процессе)), а также Устазом образовательной организации и другими
нормативными правовыми актами Российской Федерации, рогламентирующими
деятельность организаций, осуществляющих образователъную деятельность.
L2, Настоящое Положение о школьном библиотечном фонде (далее Положение)
опредеJuIет порядок у{ета библиотечного фонда и механизм формирования, сохранности и

предоставления в пользование уrебников, учебных пособий, учебно-методических
материалов обуrающимся образовательной организации (далее - школа), осваиваJоЩИМ

основные образовательные программы в пределах фелеральньrх государственных
образовательных стандартов, а также закрепляет ответственность всех учаатников
образовательной деятельности.
1.3, Понятия, используемые в Положении:
Учебнак - учебное издание, содержаu]ее систематическое изложение учебноЙ дисциплины,
соответствующее учебной программе и офиuиально утвержденное:в качестве данного вида.

Может быть представлен в печатной и электронной форме.
Учебное пособuе уrебное издание, дополняющее или заменяющее частично, иЛи
полностью уrебник, официально утвержденное в качестве данного вида.

Рабочоя mеmраdь уrебное пособие, имеющее особый дидактический апПараТ,

способствующий самостоятельЕой работе обучшощегося над освоением 1"rебного предмета.

Учебно-меmоdаческuе .маmерuutы совокупность МаТеРИаJТОВ, .в полноМ объеме

обеспечивающих преподавание данной дисциппины (атласы, контурные карты, поурочное

планирование, средства контроля знаний, справочные издания, рабочие rrрограммы и т.д.).

Среdсmва обученая u воспumаная другие источники учебной информации,

предоставляемые обуrающимся в ходе образовательной деятельности.
I.4, Щелью настоящего Положения является создание условиЙ для максимальногО

обеспечения учебной литературой обучающихся школы, повышение ответственности

педагогического коллектива и семьи за правильное, рационhльное использование школьньгх



.Yчебников, организация работы среди обучающихся и их родителей по восп]lтаниIо

осознанного, бережного отношения к },чебнику,
1.5. Учет документов библиотеLIного фонда является основой отчетности планирования

деятельности библиотеки, способствует обеспечению его сохранности,

2. Формирование фонла учебников и порядок учета фонда ччебной литературы

2.|, Комплtект,о"ъrra учебного фонrа биб.irиотеки школы происходит на основе ежегодно

утверждаемых Федера-rlьньlх перечней },чебников. рекоN,Iендованных к испо,lьзованию при

реализациИ имеюrцих государственн.Yю аккреди,гацик) образо}rаl,еJIьных проI,ра]\r\I

начат1ьноГо обшего. ocHoBHol,o общего, среднего обrцего образования, перечней

организаций. осуIцествляющих выпуск _yчебньж пособий, которые допускаIотся к

исIlоJьзоВаниЮ шри реализации и\,{еющиХ г(,)с.ударстВеннуЮ аккредитаiIию образоватеjIьных

программ. Ежегодно _yтверждается rIеречень учебников и учебных пособий образовательной

организации.
2'.2. Образовательная организация самостоятельна в выборе и определении:

.коМшЛекТаУлебников,Учебныхпособий,Учебно.меТоДиЧескихМаТериа''IоВ.
обеспечивающих преподавание учебного предмета, кyрса, дисциплины (молуля),

. средств обучения и воспитания. Выбор средств обучения и воспитания

определяеr." .r.цrфикой содержания и формой организации образовательной

деятельности.
2.з. Пополнение учебного фонла обеспечивается за счет средств федератьного,

региона-IIьноl,о. муниципального бюджетов (ст.35, п,2 Федерапьного закона (об

образовании в Российской 99дерации>); иньж источников. не запреlценных

законодате.,IьстtsоМ рФ. в 1"ч, безвозмездного пожертвования физи,tескими иlи:lи

ю рI1.]иаIес ки},1и "rlицаN,{и,

] ]. В це--tях обеспечения обучаюUIихся учебниками, Yчебными пособиями lпко"ца может

B]зI1\1Lr_IеI-IcTtsoBaTb с други\{и общеобразовательными организациями района, Угlравлением

[r ti р аз ован il я.

].5. Непосре,лственное руководство
попо.-тненIiю библиотечного фонда

и контроль работы по созданию и своевременному

школьньж учебников осуществляет директор

образователъной организации,
2.6. fопускается использование учебно-методических комплектов, входяLцих в

Федеральный IIеречень у{ебников, согласованных на Педагогическом совете и

утвержденных прикzlзом дирек,Iора школы,

2.1, Щля эффективной организации образовате.цьной деяте,цьности исIIоJIьзуется учебно-

методическое обеспечение из одной предметно-методической линии,

2,8. прочесс работы по формированию фонла учебной литературьj вк,цючает следуюrцие

этапы:
о рабо,га педагогического коллектива с Федеральным перечне\,l у,чеоникоts,

реко\{ендOtsанных (допущенньтх) к испоjIьзованию в образоваl,еJьн ых организациях l

. подготовка сIIиска учебникоR. IlланирVемых к испоJlьзованию в HoBo]\,I },,]ебном году,

. предостав,Iение списка учебников Педагогическому совету на согласование и

утвер}кдение;
. диагностика уровня обеспеTенности обучаюrцихся учебной литературой на

следующий учебный год в соответствии с кон1ингентом обучающихся, составJIение

персПекТиtsноГоПЛанакоМплекТоВанияУrебногофонла;
. офорлtление заказа учебников и улебных пособий в соответс],вии с },твержденнь{м

списком учебников и планом комплектования;

. проведение аукциона и заключение договора с поставщиком о закупке учебноЙ

литературы;
о прием и ,Vчет вновь поступившей учебной питературы в библиотеку,

2.g. Библиотечный фонл школьных учебников уtIитываеТся и хранится отдельно от



основного фонда школьной биб,циотеки.
2.10. К бuблuоmецному фонdу учебной лumераmуры (учебному фоrду) относятся

учебники, учебные пособия, орфографические словари, математические табrlицы. сборники

упражнений и задач, практик}мы, книги для чтения, хрестоматии. рабочие тетради, атласы,
контурные карты в печатном и электронном виде, содержание которых oTBeLIaeT

требованиям государственных образовательньIх стандартов, обеспечивающих
преемственность и:]учения дисцип,rин и систематизированных по образова'rельным
областям.
2.11. f,окl.rтенты. включаемые в фон: биб,пиотеки. маркир\,ются, l1ри эт,ол,r ltогут быгь
использованы ш,l,емпеjIи. книжные знаки. индиви.ц,чальные штриховые коды. другие виДЫ

N,{аркировки.
2.\2. Щокументы lrостyпают в библиотеку и включаются в библиоl,е,тныЙ фонл t}

результате поставки обязательного экзеN{пляра, покупки (подписки, обмена" дарения.
пOжертвования! копирования оригинапов из фонда библиотеки). Щокуменr'ы.
подготовленные к приему в бибrIиотечный фоrд, подвергаются первичной обработке и

ин дивидуа-цьному .vtleT}r.
2.\З" fiокументы принимаются по первичным учетным документам (накладная, ак,г).

вкjIючающиN{ список поступлений,
2.1,4, Прием документов, поступающих в библиотеку без первичных докуN{ентов на

безвозмездной основе (обязательные экземпляры, депозитные экземпляры международных
организаций, безвозмездньте поступления из неизвестньIх и анонимных источниКОв),

оформляется актом о приеме документов.
2.15. Прием локументов, поступающих в библиотеку о,г юридического. фи:зического J]ица

в Rlт_]е _1ара с \,казанием eгo назнаLiения для пополнения библио,т,ечного фонла. оформляетСя

fL]говоро\I по)kертвования в соответствии с ГражданскиN,{ кодексом Российской ФеЛераuИИ

lcT. 57-1.58]l.
].16, Пртrеrt .foK},\IeHToB от читателей в:замен утерянных и признанных равноценны\,Iи
\,траченны\1. офорьr:rяется актом о приёме документов взаN,{ен yтерянных. В акте
\,казывается фаr,ти_пия, инициilлы читателя, сведения об утерянных иЗданиЯх

(регIiстрационньтй номер, краткое библиографическое описание издания. цr,на) сведения о

принятых изданиях (краткое библиографическое описание издания. шена), подписи читаТеЛЯ

и прини\lающей стороны.
2.17. Учёт библиотечного фонда учебной литературы отражает поступление, выбытие.
обшtую величину фо"да учебников, и служит основой его правильного формирования.
целевого использования и сохранности, осуществления контроля за на]]ичием и движением

учебников.
2.18, Прочесс учета библиотечного фонда ,ччебников включает: прием, штемпелевание.

регистрацию поступления. распределения по классам, выбытия, а также подведение итогов

движения фонда и его проверку.
2.|9. Все операции по учету производятся заведующим библио,гекоЙ, стоимостныЙ учет
ведется бухгаптерией" обслуживающей ulкол.v. ИнвентаризаI{ия учебногсl фонла и сверка

данных библиотеки и бухгаттерии проводится ежегодно.,
2.20. Учет учебной литературы осуществляется групIIовым сltособом и ведется в кКниге
суммарного ytleTa) (далее - КСУ) и (и,пи) электронно\,т виде. КСУ учебников хранится в

библиотеке постоянно.
2.2I, КСУ состоит из трех частей.
Часть 1" I1ост5rпление в фонл. В эту часть записывается общее количество постуI]ившиХ

учебников и их стоимость с обязательныN,{ указанием номера и даты сопроволительного

документа. Номер записи ежегодно начинается с NЪ 1 и идёт по порядку поступлений.

часть 2, Выбытие из фонда. В этой части записываются номера актоts на списание

учебников с указанием даты утверждения акта и общего количества списанных уlебников
на общую сумму, Нумерачия записей о выбывших изданиях из года в год продолжается.



ЧастЬ З. ИтогИ yLIeTa движениЯ фоrдоu, В третьей части записываIотся итоги движения

фонла ,ччебников:
. общее количестВо поступиВших y.IебНиков за текущиЙ год, на сумму;
. общее количество выбывших учебников за текуrrIий ГоД, Н8 сумму:
. общее количество учебников. состоящих на учете на 1 января последующего

года, на сумму,
2.2|. ИнДивидуальНый (групПовой) учет учебникоВ осуществляется в картотеке уче,rа

5rчебников на катаJтожных карточках стандартного размера. На карточке указывается

регистрационный номер, библиографическое описание учебника. сведениrI о количестве

,rоarу.rr"-их учебников с указание]\,{ цены. При неолнократноN,{ поступлении учебника, не

имеюще},{ отли.tий. KpoN,{e года и:]дания и цены. все IIост\'пления занося,гся на единук)

кар"гочку. Ес:tи же в ччебнике внесены допоjlнения и измененI,1я. l,о на HеI,O ,]аводится ноRая

карточка. Карточки расставляются в учетную картотеку по кЛасса]!I, а внутри классов 
- 

по

предметаN{. После списания всех учебников карточки изымаются из картотеки,

2,22. Учетные карточки учебников регистрируlотся в K}(ypHane регистрации уче]ных
карточек библиотечного фонда школьньж уrебников), который ведется по образцу: ноN{ер

по порядку, название, класс, Ns акта выбытия карточки.

2.2З. Учету подлежат все виды учебников и учебньж пособий. Рабочие тетради,

дидактические материалы. таблицы, прописи, контурные карты. атласы явjIяются

документами временного характера" Их учет производится в <тетради учета документов

временного характера>.
2.24. На принятых первичных у{етных док}ъ.{ентах производится запись. подтверждающая.

что поступившие документы приняты в библиотечный фо"д как В об,ьект особо ценного

.]влlжи\{ого имущества (далее - оцди) и,ци как в объект иного дtsижиN{оI,о имущества.

1.25. ПерВичные уtIетные документЫ. подтверждающие факт гтоступления. передаются в

бrхгаlтерtlю .],lя вк.lючения в уI{ет библиоте,tного фонда.
].]6, E;KeKBapTalbHo. при условии изменения состава оцди, сведения об обutем количестве

lI cTo]I\IocTI{ .]oK\}IeHToB" включенных в состав библиотечного фопда, как объект особо

це н н ог 0 ]Bl1,+,r1\1 о Го иl\,{уrце сТва. передаются учредителIо,
2..27. Взаltен \терянных или испорченных учебников принимаются другие книги,

необходи1tura -noia. Учебники. утерянные и принятые взамен, учитыtsаюl,ся в кТе,гради

,ччета книг и Других документов, принятьIх от читателей в:замен утерянных),
2.28. Учет вк-rIючает регистрацию поступления докуп,Iентов в библиотечный фонд, их

выбытия из фонда, итоговые данные о величине (объеме) всего библиотечного фонда и его

подразделов, стоимость фонда.
2.29. иотечн

. полнота и достоверность уrетной информачии;

. опоР?тивносТЬ;

. документированное оформление каждого поступления в фонд и каждого выбытия

из фонда;
. совместимость приемов и фор, учета, их надежность при параллельном

использовании традиционной и автоматизированной технологий yreTa;

. соответствие номенклатуры показателей учета фонла аналогичным показателям

государственной библиотечной статистики,

3. Порялок выдачи и возврата учебников
з.1. Породо* поJIьзования-утебной литературой опрелеляется Положением 0 библиотекео

правилами пользования библиотекой и данным Положением..

з,2, К обучающимся, освмвающим основные образовательные программы в пределах

федеральньж государствонных образовательньIх стандартов, относятся:
. обучшощиеся, осваивающие программу начаJIьного общего образования;
. обуrаrОщиеся, осваиваюЩие rrрограмму основного общего образования;



. обучаЮщиеся, осваиваюtцие программу срелнего обшего образования.

з.3. Шко-па бесплатно обеспечивает обучающихся учебниками, учебныlrИ и учебно-
методиLIеСкимИ tlособиями в соответствии с фелераlьным перечнем _учебников.

рекомендОванных (лопущенных) к использованию при реализаlIии иN{еющих аккредитацик)

Ьбр*о"uraльных программ начаrlьного обшего, основного общего, среднего общего

образования в пределах федеральньтх государственных образовательных стандартов.

обеспечение обучающихся ука]анными изданиями осушествЛяетсЯ за cLlel' изданий.

имеющихся в фонде школьной биб,циотеки" Библиотечный фонл ежегодно пополняется

необходимыми учебниками, учебными и учебно-методическипlи пособиями,

З.4. Учебная литература используется не N,Iенее 5 лет, но при соответствии Фелерапьно\Iv

стандарту и Федеральному перечню _ччебников может исIlо,пьзоваться до 10 ,rer, (письпlо

Министерства образования и начки РФ от 08.12"2011г. N9 N{д-lбj-+,103).

3.5. Учебники, учебные пособлтя и ччебно-методиLIеские ]\1атериа-rIы. необходипlые

обучающимся для освоения учебньтх rIредN,Iетоl]. курсов. дисципjIин :]а преде"rlами

фелеральных государственных образоватеJIЬнЬж стандартов, родитеJIи (:законные

представители) приобретают са\,Iостоятельно,
3,6. fiетям-инвацидам и детям с ограниченными возможностями здоровья. обучаIощимся на

до\{у по основным общеобразовательным программам с использованиетч{ дистанционных
образовагельных технологий на период получения образования учебники предос,гавляются

в llользование бесплатно.
З.7. УчебНики, учебные пособия и уrебно-методические материалы (рабочие програм},Iы,

поурочное планирование, методические пособия и т,п.) для личного пользования учителя

-*on", приобретают самостоятельно. Если данные издания имеются в наличии в фонле
биб,rиотеки, )rчителя обеспечиваются ими в единичном экземпляре бесплатно,

3.8. }rчебники, учебные и учебно-методиаIеские пособия предоставляюТся обl'чпrrrraО
шко.-Iы в .-Iичное пользование по одному комплекту сроком на один год независимо от того"

на KaKoI-I срок обl.чения они рассчитаны. Вт,орой компJIект учебников N,{оже,г быть выдан по

заяв-lенI{ю роди ге:rей Iз связи с ухудlUениеN4 здоровья об,vчаlоtцегося при н&тIичии

свобо.]ных экземпляров в биб:lиотеке.
3.9. Перел начацом учебного года библиотекарь выдает учебники на класс классным

р_Yководителям 1-11 классов по графику. YтвержденноN,Iу директоро\{ школы. Выдача

1,чебноЙ литератуРы к,r]асснЫN,{ руковоДите,lIям фиксируеr,ся в кКниt,е выдачи учебников) и

подтверждается подписью классного руководителя"
З.10. Обучающиеся школы получают учебники и учебные пособия из фонла библиотеки у
классных руководителей в начале учебного года. Выдача учебников и учебньтх пособий

родителяN'I 1-х классов и обучающимся 2-9 классов фиксирУется классныN,Iи руководителями
в <ведомости выдачи и возврата учебников) и подтверждается личной подписью одного иЗ

родителей обуrающегося в 1 классе, а во 2-11 классах - личной подписью обуrающеr,ося.

<ведомости выдачи и возврата учебников)) хранятся в библиотеке. Классные руководители
1-11 классов проводят беселу-инструктаж обучающихся своего класса и их родителей
(законных представителей) о правилах пользования учебниками.
з.11. В исключительньIх с,цучаях обучающиеся (должники. вновь прибывшие. а также лля

подготовки к оГЭ и ЕI-Э. на летнее] обучение) полуLIают учебники у, бllблио'гекаря.

Учебники л;lя подготовки к оt-Э и ЕгЭ обучающимся 9-х и 1 1-х к-пассов и вновь

прибывшиМ выдаютсЯ To-rIbKo прИ нaLтичиИ иХ в библиотеке. Выдача необходимых

учебников на летний период фиксирl,ется в читате,IIьских форм,vлярах поД ЛИЧНУЮ ПОj{ПИСЬ

обучаюшихся.
3.12. Учебники могУт бытЬ выданЫ как новые. так И использоВанные ранее, В течение одной

недели обучающиеся должны просмотреть все учебники и учебные пособия" выданные им в

личное поjIьзованиел 11ри обнарl,женит.t лефек,гов. l\,{ешающих восприя] ию учебноl,о

материала (отсутс,rвия листов, порчи 19цста) обучающийся или его родитеjIи (законные

представители) могут обратиться в библиотеку для замены его другим" Учебник может быть



заменен при его на]]ичии в фонде библиотеки. ГIо истечении указанного срока пре'ензии повнешнему ВиДу i,l качес'ву учебника библиотекой не принимаrотся, а oTBe,l.cl,Be'I{ocl.b заобнарl,жеНньте дефеп,", u йu"uar"r' 5,чебниках несет тот обучаюшIийся, ко.горый имипользовался.
3,1з, В конце учебного года и при переходе обучаюlцегося в течение учебного Года изшколЫ в дРУГУР образовательнуЮ организацию у.rебники. .ччебные пособия, рабочиететради и уrебно-методические 

_материалы, Предоставленные в личное пользованиеобучаюrцихся, возвраIцаются в библиоЙпу пrпо"йr, В Слl,чае порчи иJrи Yтери 1rчебника.учебного и,ци учебно-методического пособия, предоставленного обучаюrце\,I},ся в личноепользование, родители (законные представители) обязаны воз*{естить ущерб и вернуть вбиблиотеку новый учебник.
3.14. об.ччаюtциеся выпускных к-ilассов перед по_lrучением док}.l\,rента об окончании шко_цьiобязаны полностью рассчитаться с биб:тиоiекой 1rЬ u.-oi";;;;;;i; "'
З,15, Возврат _Vчебников в конце учебного .ооо о.у*ествляется по графику. составленномYзаведуюrцей библиотекой и утвержденному директором lлкоjты. lIрием учебниковпроизводится:

' оТ об_ччающихся 1 - 8, 10 классов - к-цассными рYководи'е,цями;, от обучаюrцихся 9 и 11 классов - заведующей библиотекой совместно ск-цасснымИ руководиТелями. Классный руководитель обеспечивает 100% явкуобучающихся со всеми учебникам, 
" 

.ооrъьтствии с графиком3,16, Обучающиеся обязаньт сдать учебники в школьную библиотеку в состоянии.соответствуюrцем единым требованиям по их использоtsанию и сохранности.

4._Выбытие учебников из библиотечного фонда-{,1. Срок использования учебника не менее пяти лет,
-{.]. Выбытие учебников из фонда библиотеки произволится по причинам;. ветхости (физический износ);. \,старелости по содержанию;

. \'rePe (с у,казанием конкретных обстоя'ТеJlЬсТв 1..тери).В акте о выбьттии фИксирl,юra" Ъ"aдarия об учебниках. исключае]\{ых только по однойпрIlчIтне.
-{.j. Списанl,tе 1.чебников проВодится не реже одногО раjа В год" На каяtдый вид списания(кВетхие>" кУстаревшие по содержанию>, кУтерянные читателями>) составляется акт в 2-хэкземплярах" который подписывается комиссией и чтв
экземпляр акта хранится в о"оп"о,iЁъ;;"-";#iхЖ^Н; i:ýЖ!:} ;ffillý;нкоторая производит списание с бацанса Iпколы указанной в акте стоиL{осl.и учебников.списанные по акту учебники сдаются в соответс'вующие организации по заготовкевторичного сырья, Ценьги от сдачи учебников вносятся на расчетный счет UIколы.4,4, Выбытие учебников из фонда библиотеки оформляется актом об исклюLIении иотражается в книге суммарного учета, а также в картотеке учета учебников, Выбытиеучебных материалов временного хранения производится В конце кацендарного гола по актус указанием причины: (материал временного хранения).
4,5, АктЫ на списаНие учебнИков визиРуютсЯ членамИ комиссиИ по сохраНности фогтдов,Зави зированные акты,Yтверждаются л иректоро N{ школы,
4.6, Списанные по акту учебники могут быr.ь использованы дJIя изг(JтовлениядиДалlцqgского N,IатериаJIа, дJя реставрационньтх рабоr, или перелаются организациям позаготовке вторсырья, Часть учебников. находяtцихся В удовлетворитеjlьном состоянии,после списания может вьiдаваться обучаюrцимся для подготовки к экзаменам. передава'ьсяв учебные кабинеты или исшоль:]ованы дJIя pe]vfoнTa Других учебников"uI.7^ Хранение списаНньтх учебНиков вмесТе с действУ юLцимизапреLцается.

5. Учет итOгов движения биб.lиотечнсlго фонда



5.1. ИТОГИ ДВижения фо"до" подводятся в книге суммарного },чета библио,rечного фонла
(и"rи лр.vгОм регистРе суммарНого },чета. принятоМ в бибrиотеке) на основании данных
суммарного учета о пост\.IIJIениI,I и выбыгии документов.
5.2. Итоговые данные имеют четыре обязате:tьных показате-lя: состояло на наr{ало года.
постvпило за год. выбыло за год, состоит на конец года. Итоговьiе данные по электронным
сетевым удаленным документам представляются следующими показателями учетных
единиц: состояло на начало года, оформлено в доступ в течение года, доступ прекращен в
течение года. состоит на конец года.

б. Проверка наличия документов библиотечного фоrда
6. 1. ОбязатеJIьная инвентаризация проводится в следующих с_rI\Iчаях:

. при с\lене \,{а,териа]]ьно отве,Iственного лиша;

. при выявJении фактов хищения или порчи документов;
, в сл\,чае стихийного бедствия. пожара или др_угих .tрезвычайных ситуаllий.

вьтзванньтх экстремаrIьными } словия]\{и ;

. при передаче фо"да библиотеки или ее LIacт и в аренд_yl

. при реорганизации и ликвидации библиотеки.
,щля проведения проверок директором образовательной организации назначается комиссия.
в состав комиссии долх(ен входить предс.гавитель бухгаптерии,
б.2. Проверка фонла в п-цановом порядке осуществляется один раз в 5 лет.
6.з. Проверка всего фонда или его части завершается составлением акта о результатах
проведения проверки наJIичия док}ментов учебного фонда и приложением к нему списка
документов, отсутствуюIцих по неустановленной причине, В акте фиксируются сведения о
ко.цичестве:

. докуN,{ентов у.lебного фонда по данным учета;. .]oKyN{eHToB, имеющихся в наличии;
' .]oK}r\,{eHToB, отсутствующих в библиотечном фонде по неустановленной причине.

В акте TaK,te \-казываются номер и i{aTa акта о проведении предыдуrцей проверки. Акr с
прriJоженI,1е\I списка документов, отсутствующих по не\,становленной причине"
по_]пllсывается пре,]седа]елеN,{ и членаN,{и комиссии и утверждаетсrl директороNl шкоJы.
б.1. Прl.r выяв;ениИ в процессе проверкИ фопда отсуl сl-в),ющих j],oк}.N,leHToB и
неВоЗ},1о/кносТIi },становления виновных лиЦ убытки по неJ{остаче списываются в
соотвеl,ствии с действyющиN,I законодатеjlьством.

7. Щелопроизводство в организации учета библиотечного фо"да
7.1. Организация работы с документами по учету библиотечного фонда осуLцествляе]ся по
правилам ведения делопроизводства.
1,2, основные документы, в которьж осуществляется учет, подлежа,г постоянному
хранению как доку\4енты строгой отчетности. Постоянно, до ликвидации библиотеки.
хранятся регистры индивидуального и суммарного }л{ета документов библиотечного фонда
(регистрационные книги, инвентарные книги, книги суммарного учета, yчетньтй каталог и
каталоги).
7 .з. В соответствии с правилами организациL{ государстВенного архивноI,о де"Itа

устанавливаются следующие сроки хранения док\,ментов. обеспечивак)ш]}тх учет 14

сохранность фондов:
, сопроВодите.jтьнЬ]е док},]\IеНты (нак-rlадные. сче,I а, описи, сIlиски на lIостчпаюtIlую

литературу) - З го,ча;

' ПРиХоДные акты на литературу, полученную бесплатно или без сопроводительных
документов, - З года:

, КНИГа }'чета литературы" утерянноЙ читателями и принятой взамен. * 
-1 голаl

о акты на списание книг и периодических изданий, учетные карточки" книжные
формуляры списанных изданий * 10 лет.



j,4, По истечении сроков хранения чLIетные док_умен'ы подлежат уничто}кению
установленном порядке.
7.5. ДО окончания очередной проверк]i фонда храня,гся акты о рез).льlаlах шровеления
1 Ip о в ер ки н али чия До к.}-М е нТо в б и б л и о т е чн о го ф о нд а.

8. ОбеспеченlIе сохраннос,ги библио.гечного фонда шко"Iьных учебников8,1' Сохранность фо"да обеспечивается созданиеМ оптиN4а-rIьных ус;tовий хранения и
использования учебников" а также охраной их от порчи и хишений.
8.2, Хранение учебников осуществляется согласно действующиtчt Инструкциям по охране
труда и пожарной безопасности.
8,З. Фонд учебников располагается и учитывается отдельно от основного фонда.8.4, ответственность за организацию сохранности фонла yчебников возлагается на
директора шкоJы и заведуюшего биб-циотекой.
8.5. ответственностЬ за состояние и сохранностЬ выданныХ учебников в течение \,LIебногс)года несуТ обучаюrциеся. ПОl'IЬЗ}ЮЩИ€Ся этим фоrдом. они Же, при необхоJlимости,
осуtцествляют их ремонт.
8.б. В случае утери или порчи 1rчебника родители (законньте ПРеДставители) возN4еIIIаю.г
нанесенный уrцерб в соответст]]ии с лейст.вующим законодатеj]ьство]\{.
8,7" В целях контроля за сохранностью учебников обучающимися 2 ра]а в год (сентябрь и
апрель) библиотекой проводятся выбороLiные рейды llo TrpoBepкe состояния учебниксlв.
Сведения о резульгатах рейда доводятся до классного руководителя, при необходиj\,Iости до
завуча по Увр. По результатам проверки составляется акт,
8.8. Критерии по проверке состояния учебников:, н&тичие записи о принадлежности учебника обучаюrцемуся;

, наIIичИе всеХ учебникоВ на моменТ проверки (согласно расписанию у-роков);. наIичие обложек на учебниках;, внешний вид учебника (отсутствие грязи' надписей. помятостей, порезов, рваных
страниц, повреждений переплёт.ов в учебниках);. .],lя 1 - 4 классов - наrIичие закладок.

9. ПpaBlr.lla пользования учебниками для обучающихся и родителей
9,1. Обучаюtциеся иN{еIоТ правО IlолучатЬ учебники. Предус\,rотренные образоватеjtьны]ч{и
llрограм\,IаN,lи шко-rIы, во BpeN{eHHoe пользование из фонда биб:tиотеки бесп,цат.нtl.
9,2. Учебники выдаются обучающимся срокоl{ на один l,од, независимо ol, того. на какой
срок обучения оtiи рассчитаны, без права передачи и продalки. Возврат 1.чебников
гарантируется ролителями (законными I]редставителями).
9.З. УчебНики могут быть выДаны как новые, так и использованные ранее. Проблемы
нехваткИ уT ебников решаются через обменно-резервный фонд школ района (обilастного
центра).
9,4, Обучающиеся Должны подписать каждый у.Iебник, полученный из фоrда шко,пьной
библиотеки (учебный год, фамилия, имя, класс).
9.5. УчебНик должеН иметЬ дополнительную съёмную обложку.
9.б. В учебниках нельзя писать, рисовать, :загибать и вырываТь страницы и т.д.
9,]. Обучаrоrrдиеся обязаны возвращать шIкольные учебники в опрятном виде. по
необходимости реN4онтировать их.
9.8" Учебники должны возвращаться в библиотеку в установленные срrJки в KOHlle ччебноI-tl
года, до летних каникyл.
9.9" Вьiпу,скники (9"1t классов) обязаны рассчитагься
обучения (ло получения аттестата).

с биб"циотекой по истечении срока

9^10. Обучаюш{иеся. выбываtощие в течение ччебного года, обязаны сда]ь r.чебники перед
IIOJ.I}.LIеHиe}.{ докYм ентов.



9.11. В с]I\-Чае порчи или,vтери учебников обу-чаюruиеся обязаны во3l{естить }.{х новыl\{t.{ или
равноценны\,ти по соl-JтасоваIlию с завед}lоUtим библио гекой.
9.|2. ответственностЬ за сохранностЬ полученных IIJкольньIх 5rчебников несут как
обl,чающИеся. так и их родители (законные представители).

10. ТребоВания К использоВанию и обеспечению сохранности учебников
10.1. обrчающиеся обя:заны бережно относиться к учебника\,т. не допуска,гь их загрязнения
и порчи. приводяtцих к по],ере инфорп,rации. ухудшаюIцих у-добочитаемос,l,ь. ус,цовия чтения
(потерЯ э]е\{ентоВ изображеНия, пятна, царапины, отсутствие одной или более страниц,
склеиванИе страниЦ и поврежДение тексТа илИ иллюстраЦий гtрИ раскрытии. деформация"
потрепанность б.rока или переплета).
10.2, ПРИ ИСПОЛЬЗОВании учебника первого года, он до_пжен быть сдан в шко_rIьную
библиотеку в отличном состоянии: чистьIм, целым, без повреждений и потертостей
корешка, углов переплета, без отрыва перепJIета от блока.
10.з, При использовании учебника второго-третьего года. он дол}кен бьтть сдан в школьнyю
библио,геку в хороше\,1 состоянии: чистым, ЦеJIым. допускаются незначительные
повреждеНия: могуТ быть немНого потреПаны уголки переплета, корешIок (но не tlopBaH).
10.,1. При использовании учебника четырех-пяти лет. он должен быть сдан в шко,-lьнYю
биб"циотеку в удовлетворителЬном состоянии. пригодныN,I для дальнейшего испоJIьзования:
чисl,ым, допускае,гся надрыв корешка (не более 1 см. от края) и переплета в l'{есте его
соединения с блокоп,t.
10.5. При использовании учебника шести лет и более, он должен бьiть сдан в школьную
биб,lиотеку, в },дов;етворителЬноN,I сос.t,оянии. пригодныМ дJIя даllьнейшего использования:
LIисты\I, допускается надрыв корешка (не более 2-З см от края) и переплета в месте его
сое.]инения с блоком.
10.6. Все повреждеНия должнЫ быть аккуРатно склеены прозрачной бумагой" irибо широкиN,{
прозрачньпI скотчем.

1 1. ответственность участников образовательной деятельности
1 1.1, lиректор школы несет ответственность за организацию работы по своевременному
попо-lнениЮ биб"тиотечноr.о фоrда школьных учебниксlв. обеспечение обучакlщихся
учебниками. 1,чебньштl.t пособиямИ, учебнс,l-методическиN,Iи материаJIа\,1и, средствами
обl,чения и восIIитания.
1 1,2. Запlес,гит,елЬ директора школь1 пО учебно-воспитательной работс опреде,Iяет
потребность школы в ,vчебниках. соответствуюtцих программам обучения. осуществляют
контроль за использованием педагогическиl\,Iи работниками в ходе образоваr.ельной
деятельности учебников. учебных пособий И учебно-методических \,{атери&гIов в
сооl,ветстВии сО спискоN,{, определенным школой. совместно с Yчителяl\\и и заведуюши\,1
библиотекой осуществляет контроль за выполнениеN,I обучаюшихся единых требований по
использованию и сохранности уrебников.
l1.з. Классные руководители несут ответственность за воспитание у обучающихся
бережногО отношения к уrебноЙ книге, за состояние уrебников и учебных пособий
обучающИхся своеГ0 класса в течение учебного года' своевременнуЮ выдачУ (слачу)
учебников, Ученых и учебно-методических пособий в библиотеку в соответствии с
граф иком. ._yтвержденн ым директоро]\I школы.
i 1.4, Заведующий бибlиотекой несет ответственность за достоверность информачии об
обеспеченности учебниками, учебными пособиями и учебно-методическими материацаlvи
Об5,чающИхся шкоjlЫ. за органИзациrО работы биб:rио,геки гIо выдаче и возI]рату yчебников.
учебных пособий И учебно-ме,годических материаiIоts обучающимися. за сохранность
библиотечного фонда учебной литера.i,уры.



1 1 ,5. Ро.]ите.rи (законные rrредставите:Iи) обl,чаtошIихся нес},т о1 i]етсl,ti}еt{}iос-гь за

сохранность по,iI\.Llенных учебников, учебных пособий и 1,чебно-п,tетодических маl,ериаj]ов и

воз\Iещают их \,трату иJи порчу библиотеке lIIкоjIы.

11.6. Обiчающиеся нес}/Т ответственность за coxpaнIlocTb ччебников. учебных гlособий lr

r,чебно-методических 14 атериа-пов. полYL{ен н ых из фонла ш кольноIi биб;lиотекi,t.

1 2. Заключит,ельные положения
12.i. НастОящее ПолОжение о школьношt библиотеLIном фон:е. порядке ei,o форшrирования,

учета, испопьзоВанияИ обеспечения сохранности является.-,IокатЬным норN,rа,Iивным ак,гом"

принимаеТся на ПедагогиЧескоМ совете школЫ и утвержДается (;тибо вводиlся в lействие)
приказом директора организации, осуществляюшей образоватеJьнVю деятеlIьность.
12.2. Все изменения и дополнения! вносимые в настоящее По,тожение, оформ,тяIотся в

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской
Федераuии.
12.з. Положение о библиотечном фоrде образовательной организации принимается на

неопределенный срок. Изменения и допо-rIнения к Положению принимаю,rся в порядке.

ттредусмотренноN,r п. 12. 1. настояшего ГIоложения.
12.4. После принятия IIо,irожения (и,пи изменениЙ и допо-ltнений оr,де:tьных пунктоt] и

разлелов) в новой редакции гrредыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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