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Утверждаемом на 1^rебный год.1.5. Щежурный
общеобразовательной

администратор подчиняется
организации.

УТВЕРЖЩЕНО:

- СОШ Ns2 с. Кизляр
орI,анизации )

расшифровка подписи

,2

административньIх сотрудников
графиком дежурств по школе,

непосредствеIIно директору

подписи

положение
о дежурном администраторе
МБОУ - СОШ NЬ2 с. Кизляр

1,1, Настоящее Поj-ч:l"е разработано в соответствии с ФедераJIьным законом от 29декабря 2012 г, Jt27з-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации,, с изменениями от 8августа 2024 года, Постановлением Правительства Российской Федераци и от 2августа 2019года j\Ф 1006 (об утверждении требований_к антитеррористической защищенности объектов(территорий) Министерства просвещения Россий"йИ Ф"д"рации 
" об"екrов (территорий),относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации> сизмеЕениями на 5 марта 2022 rода; согласно Трудовому кодексу Российской Фецерации.Уставу школы и Другим нормативным правовым актам рФ, реIпаI\4ентирующимидеятельность организаций, осуществляющих образовательную деятельность.1,2, [аннОе Положение О дежурноМ администраторе определяет основные функции иобязанности, права и ответственность дежурного администратора, устанавливаетпоследовательностЬ егО действиЙ прИ возникновении rrожара и иной чрезвычайнойситуации.

1. Общие положения

в
обеспечения безопасности жизнед9ятельности педагогического коллектива и

a

о

обуrающихся; предотвраtцения возможных чрезвычайных ситуаций;
создания условий, необходимьж для образовательной деятельности;организации KoHTpoJUI за сохранностью школьного имущества, а также засоблюдением всеми участниками образовательньIх отношений порядка, чистоты,
развития навыков ученического самоконтроля.

1.4. Щежурный адмиЕистратор нiLзначается из чисJrа
общеобразовательной оргаЕизации в соответствии с

Yy ,в

*
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1.6

подчиняются:

. дежурные учитеJUI;
' ПеДагоги и обl^rающиеся.

классный р}.ководитель дежурного класса;

1.7
след}тощим докумеIIтами:. КонституциейРоссийскойФедерации;

, Федера-пьным Законом кОб образовании в Российской Федерации>;. Гражданским кодексом Российской Федерации;

l
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. Семейны\t Ko.]eкcort РоссиIiскоir Федерации:
о указами Президента Российской Федерации;
. решениями органов управления образования все уровней по вопросам образования

и воспитания обутающихся;
о административным. трудовым и хозяйственным законодательством;
. правилами И нормами охраны труда и пожарной безопасности;
. Уставом и локальными правовыми актами школы (в том числе Правилами

внутреннего трудового распорядка):
. приказами директора школы;

.+ должностной инструкцией дежурного администратора школы;

. настоящимположением;

. соблюдает Конвенцию оон о правах ребенка.

2. Функции дежурного администратора
]. |. Основньшии функцшrми дежурного администратора школы явлшrются:

. руководство контрольно-IIроIIускным режимом на территории и в здании

общеобразовательной организации;
. обеспечение безопасных условий Еахождения обуrающихся и сотрудников В

общеобразовательной оргаrrизации в течение своего дежурства;
о оп€р&тивIIое решение текущих воfIросов, относящихся к функционироВatнию школы

в течение дня;
о КонТРоль обеспечения безопасньIх условий пребывания обуrающихся и сотрудников

в течение своего дежурства;
r контроль выполнения Правил внутреннего трудового распорядка, питания, а ТаКЖе

режима работы сотрудник.lми;
о контроль соблюдения требованиЙ охраны труда и СанПиН;
r контроль сохранности имущества общеобразовательной организации,

2.2. Щежурный администратор информирует директора школы и соответствующие службы

обо всех чрезвычайньж происшествиях в общеобразовательноЙ организации, связанньD( с

жизнью и здоровьем обуrающихся и сотрудников.

3. Обязанности дежурного администратора
3.1 Щежlрный администратор работает по графику, утвержденному директором школы.

3.2. Рабочий день дежурного администратора начинается в 7:30 и завершается в 18:00.

3.з. Перед нача-rrом у.rебньж занятий дежурный администратор должен:
. сделать обход 1^rебньrх кабинетов школы дJUI проверки готовности к

образовательной деятельIIости;
. убедиться в нilJIичии надлежащего теплового режима в школе:

- в холоdньtй перuоd zoda - 18,24 "С;
- в mеплый перuоd zоdа для всех тиtIов помещений верхняя граница допустимоЙ
температуры воздуха не более 28ОС, нижняя граница идентитIна холодному периоДУ

года;
. При необходимости включить (выключить) освещение: в вестибюле, холле, на

этажах, лестничньD( площадках, местах общего rrользования;
о выполнить внутренний обход помеrцений общеобразовательной организации,

удостовериться в целостности окон;
. организовать работу дежурньж учителей по школе, провести планёрку для

обеспечения эффективного дежурства;
. убедиться в правильной оргttнизации шропускного режимц осуществления

температурного скрининга;
. в зимний период года проконтролировать и убедиться в обработке дорожек на

территории школы и ступенек лестниц при входе противогололедноЙ сМеСЬЮ

(песком).



].4. Во время образовательной деятельности дежурный администратор обязан:
r КоIIТРоJIироВатЬ сВоеВреМенносТЬ поДачи школЬнЬD( зВонкоВ на ЗаЕяТие И на

перемену;
. не допускать опозд€lниrl на занятие педагогов и обучающижся
. следить за выполнеЕием преподаватеJшми одинаковьIх требоваЕий к обl.rающимся:

а) к внешнему виду;
б) к санитарно-гигиеническим требованиям во время образовательной

деятельности;
_ в) проверять, контролировать, а при Ееобходимости корректировать организацию

дежурства по школе дежурного класса;
. не доIIускать пребывания в школе посторонних лиц;
о контролировать дежурство учителей на этажах;
r контролировать выполнение сотрудниками Правил внутреннего распорядка,

обучающимися - Правил поведения обуrаrощихся.
3.5. В случае возникновения конфликтной ситуации, KoTopEuI можот угрожать жизни и
здоровью обуrалощихся и рабошIиков школы, проникновения в здание
общеобразовательЕой организации посторонних лиц восrrользоваться тревожной кнопкой,
вызвать сотрудников полиции, осуществJuIть меры, обеспечиваюIцие безопасность детей и
сотрудников образовательной организации.
З,6. Строго соблюдать rrравила по охране труда, настоящее Положение о дежурном
администраторе в школе, rrравила пожарной безопасности, знать и соблюдать порядок
действий при возникновении rrожара и иной чрезвьтчайной ситуации, эвакуации (см.
Прuложенuе I).
З.7. После окончания занятий администDатоп обязан

. проверить наJIиtме классньIх журн€Iлов в )л{ительской, наJIичие и своевременную
сдачу ключей;

о ВМ€СТе с ДеЖУрныМ )лIиТелеМ ПроВериТЬ саниТарное сосТояние лесТничнЬж плоIцаДок
и других помещений;

. принять сообщения от дежурных уrителей о качестве их дежурства и вьUIвленЕьD(

недостатках;
. сообщить заместителю директора по административно-хозяйственной работе о

вьuIвленньгх неисправЕостях электроосвещения, замков, дверей, о rrоломках в
отопительной системе и т.д.

З.8. Обо всех зilN{ечаниях дежурный администратор делает соответствуюIцую запись в
журнаJIе дежурного шминистратора и докJIадывает директору образовательной
организации.

4. Права дежурного администратора в школе
4.I. Принимать управленческие решения, касающиеся оргаЕизации образовательной
деятельности во время своего дежурства в школе.
4.2. Требовать от сотрудников соблюдения режима работы, Правил вн}"треннего трудового

распорядка, расrrисания уроков и доrrолнительньIх занятий.
4.З. ,Щавать обязательные распоряжения сотрудникам общеобразовательной организации,

рекомендации по устранению вьUIвленных Еедостатков, устанавливать конкретные сроки и
отслеживать их устранение.
4.4. Не допускать посторонних лиц в общеобразовательную организацию.
4.5. Беспрепятственно проходить во все помещения образовательной организации.
4.6. Требовать от обучающихся соблюдения Режима школы, Правил внутреннего
распорядка обуrающихся, расписания уроков и дополнительньIх занятий.
4.]. Выявлять проблемные моменты по вопросам оперативного KoHTpoJu{

функционирования школы.



4.8. Привлекать к дисциплинарной ответственности сотрудников и обуrающихся за
прост}rпки, дезорганизующие образовательную деятельность, в порядке, установленном
Правилами внутреннего распорядка и иными JIокаJIьными нормативными акта]ч{и.

4.9. ПредставJIять сотрудников и обуrающихся к пооrцрению.
4.10. ,Щокладывать на оперативных совещаниях в присутствии директора пIкоJIы о
вьuIвленных недостатках в обеспечении безопасности и оргаЕизации образоватеrьной
деятельности, функционировании общеобразовательной организации.
4.11..Щежурный администратор не имеет права в течение всего дежурства покидать
общеобразовательнlто организацию без согласования с директором.

а-
5.,Ответственность дежурного адмиЕистратора
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных rrричин Устава и
Правил внутреннего трудового расrrорядка, настоящего Положения, законньIх прикaвов
директора и иньD( локаJIьньD( нормативньD( актов, нормативно-правовых актов,

регламентирующих организацию безопасной образовательной деятельности, а также
несвоевременное выполнение планов Оповещения в случае возникновения ЧС или угрозы
террористического акта, принятие управленческих решений, повлекших за собой
дезорганизацию образовательной деятельности в общеобразовательной организации,
дежурный адмиIrистратор несет дисциплинарную ответственность в порядке, определеIIном
трудовым законодательством Российской Федерации. За грубое нарушение трудовьIх
обязанностеЙ в качестве дисциплинарного наказания может быть применеЕо увольнение.
5.2. За применение, в том числе однократIIое, методов воспитания, связанньIх с физическим
и (или) психическим насилием над личностью обучающегося, а также за совершение иного
аморЕtльного проступка дежурный администратор может быть освобожден от занимаемой
должности в соответствии с Трудовым Кодексом РоссиЙскоЙ Федерации. Увольнение за
данный проступок не является мерой дисциплинарной ответственности.
5.3. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических
правил организации образовательной деятельности во время своего дежурства дежурный
администратор привлекается к административной ответственности в порядке и в сл)лчuIх,
предусмотренных административным законодательством Российской Федерации.
5.4. За виновное rrричинеЕие общеобразовательной организации или )пIастникilм
образовательных отношений ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих
должностньD( обязанностей дежурный администратор шкопы несет материальную
ответственность в порядке и в пределах, установленньD( трудовым и (или) гражданским
законодательством Российской Федерации.

б. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение о дежурном администраторе школы явJuIется локa}льным
нормативным актом, принимается на Общем собрании работников школы и уrверждается
(либо вводится в действие) rrриказом директора организации, осуществляющей
образовательную деятельность.
6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в Еастоящее Положение, оформляются в
письменноЙ форме в соответствии деЙствующим законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации.
6.З. Положение о дежурном администраторе шкоJIы принимается на Ееопределенный срок.
Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 6.1.
настоящего Положения.
б.4. После rrринятия Положения (или изменений и доfIолнений отдельньIх пунктов и
разделов) в новоЙ редакции IIредыдущ.UI редакция автоматичоски уграчивает силу.



Прttзоэкенuе 1

Порядок действий
при возникновении пожара и иной чрезвычайной ситуации, эвакуации

1. В случае полученuя mравJиьI соmруdнuко]rl uлlt обучаюtцuлtся dежурный аdллuнuсmраmор
u]ко+ьl обжан:

. позвать на помощь;
о оказать порвую помощь, воспользоваться аптечкой первой помощи;
о вызвать медициIIского работника общеобразовательной организации

(транспортировать пострадавшего в медицинский пlтrкт), при необходимости,
вызвать скорую медициIIскую помощь по телефону 0з (103 - с мобильного) и
сообщить о происшествии директору школы.

2. В случае появленuя заdьtлrленuя uлu возzоранuя dеuсурньtй аdллuнuсmраmор tl,tкольl обязан:. обеспечить вызов пожарной охраны по телефону 0 1 ( 1 0 1 , | Т2 - с мобильного);
, ВРУЧнУю задейсТвоватЬ АПС (есЛи не сработаJIа автоматиЧески) и принять меры

организационного характера по открытию эвакуационных вьIходов и эвакуации
обучающихсяи сотрудников из зданий и помещений в безопасное место;

. сообщить директору общеобразовательноЙ организации.

З. В случае yzpolbl lulu вознl]кновенuя очаZа опасно?о возdейсmвuя mexHoZeHHoZo харакmера,
у2розьt uлu прuвеdе|нllя в uсполненuе mеррорuсmuческOzо акmа следует руководствоваться
планом эвакуации, Инструкцией о порядке действий В сл)л{ае угрозы и возникновении Чс
террористического характера.


