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положение
о порядке получения, учета, хранения и выдачи бланков документов об

образовании государственного образца
МБОУ - СОШ J\b2 с. Кизляр

1. Общие положения
1.1. Настояrцее Положение разработано в соответствии с Федера,тьным законом NЬ 273-ФЗ от
29.|2.20|2 года кОб образовании в Российской ФедерацииD с изменениями от 8 августа2024
года, ПриКазом МинИстерства Просвещения РоссИйскоЙ ФедерациИ от 5 октября2O2О года NЪ
546 коб утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и
среднем общем образовании и их. дубликатов> с изменениями от 7 марта 2024 rода, а также
уставом общеобразовательной организации и другими нормативными правовыми актами
РоссийскОй Федерации? регЛаментируЮщимИ деятельнОсть организаций, осуществляющих

образовательн)aю деятельность.
1.2. Щанное Положение представJUIет порядок пол)лIения, учета и хранения документов об
образовании, тrорядок заполнения бланков аттестата и приложений к ним, порядок
заIIолнения дубликата аттестата и rrриложения к нему, а также регламентирует учет бланков
аттестатов и приложений к ним, порядок подготовки и выдачи документов государственного
образца и приложений к ним.
1.3. Министерство просвещения Российской Федерации, осуществляющие функции по
выработке и ре€lJIизации государственной политики и нормативно-правовому регулированию
в сфере общего образования, устанавливают образцы документов об образовании, описание
указанных документов и приложений, порядок заполнения, учета и выдачи документов и их
дубликатов.
|.4. Щокументы об образовании оформляются на гоOударственном языке Российской
Федерации и заверяются печатями организаций, осуществляющих образовательную
деятельность. Щокументы об образовании могут быть также оформлены на иностранном
языке в порядке, установленном организациями, осуществляющими образовательную
деятельность.
1.5. Согласно с Федера,чьным законом Ns 27З-ФЗ (ст.59 п.З) <Об образовании в Российской
Федерации)) освоение ocHoBHbIx образовательньIх програN,{м основного общего и среднего
обrцего образования завершается государственной итоговой аттестацией обучающ"*a".
1.6. В соответствии со ст.60 Федерального законаNь 273-ФЗ кОб образовании в Российской
Федерации> обучающимся образовательной организации, имеющей свидетельство о
государственной аккредитации, успешно прошедшим государственную иlоговую аттестациIо,
вьцается документ государственного образца о соответствуюIцем уровне общего
образования:

, обучающимся 9, классов - аттестат и приложение к нему об основном общем
образовании;

, обучаЮщимсЯ 11 классов аттестат и приложение к нему о среднем общем
образовании.
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1.7. Обуrшощимся, не проIпедшим государственной итоговой аттестации или получившим на

итоговой аттестации неудовлетворительные резулътаты, а также обучающимся, освоившим

часть образовательной IIрограммы и (или) отчисленным из организации, осуществлtяющей

образовательн)то деятельно"r", ""*u"i," 
Ъ"рu"па об обучении или о 

''ериоде 
обучения по

образuу, самостоятеJIъно устанавпиваемому организацией, осуществляющей образовательную

деятепьность.
1.8. Обучаюшимся с ограничеЕными возможностями здоровья (с различными формами

умственной отсталости), не "*"о*"* 
йо*"о,о общего и среднего обшего образования и

обччавшимся по адагIтированнlIм ;;;;;;;,* обшlеобразовательным программам, выдается

-,J --- * . 
обучении по образцу и В порядке, по,Ър"," устанавливаются 

Министерством

свидетельство о0 (

просвещения Российской Федерации,

1.9. плата ru u"rourr;;;*";;B об образовании и их дубликатов не взимается,

2. Порядок получения, учета и хранения документов об образовании

2.1. fiиректор образоватьлъной организации назначает приказом ответственное лицо за учет

;Т]ЁЖ;:'":iХЁТ:ffi ;гогода,ответствеII*I:"_:.т::.э"*.1-#";#тж:}#;:н,""
подпись сводЕ}то ведомость " 

au"*пой на приобретение бланков аттестатов и припожений к

нему.
2.З. Бланки док)ментов государствеIlного образча школа приобретает самостоятельно,

2.4. ОбржовательЕаlI организац"" 
-"ony,u" 

бпu*,п" допу*"".tов об образовании согJIасно

договору, закJIюченному с rrредприятием, выпускающем о"_1J::_1:,юб образовании строгои

отчетности, проверяет их на соответствие указанных в накладной количеству и номерам в

соответствии с заявкой. При расхождении попученЕого чиспа бланков или их номеров с

накладной, а также при пол)л{ении бракованных бланков составляется акт в двух

ЭкЗеМПлJIрах'оДинизкоТорЬIхнаI1раВляеТсянаПреДприяТие'осуЩесТВляюЩеепосТаВкУ

;:JЪliЖj|Т&:ШН:НJ- образовательной организацией бланков в дрУгие ОРГаНИЗаЦИИ,

осуrцествляющие образовательную о,","п1:_:л:};не допускается,

2.6.Щllя!п{еТаВыДанЕыхаттесТаТоВ'IIриJIоЖеЕийкним,дУбликатоВаТТесТаТовидУбликатоВ
IIриЛоженийкаттестагаМВорГаниЗации'осУЩесТВляюЩейобразоваТеЛЬнlтоДеяТелЬносТЬ'
ведется книга регистрац"" "urourrrr'uJ ^i-Й*rов 

об oOp*oru""" 1д-"" - книга регистраuии),

2.J.Блаrткиаттестатов, книги р"a"",рuuии об о,"о""оN{ общем и среднем общем образовании,

а также все докумеIIты (накладны", доu"р"*,ности и расписки) на основании которых бланки

аттестатов ,ronlrarru, " 
*urдurr',) хранятся в установJIенном порядке, а 

''ри 
смене директора

образователънойорГаниЗац"",,"р"дuоТсяноВоМУДирекТорУпоакТУ'ВкоТороМУказыВаеТся
состояниехранения'УЧеТаинаJIиЧиябланковсУкаЗаниеМихноМероВ.
2.8. С момента IIопучения бланков аттестатов и приложений к ним и до выдачи аттестатов

обучающимся указанные документы хранятся в сейфе директора образовательной

;О.;.Ч'"#fr"" IIотери бланков аттестатов -y:i_]:::",y*";*"""_%T;:Iy#"""ix,u"",
внутренних дел с указанием ""*";;;;;orruu*"" 

бланков и изJIожением обстоятелъств, при

2.10.БланкиатТесТаТоВиприЛоженийкниМ'исПорченныеIIризаIIопнении,поДпежат
списаIlию и уничтожению IIо решению комиссии образовательной организации, под

руководст"о* о"р"r.rора образоваiельной организации, комиссией составляется акт в двух

экземплярах. В акте указывu-r"" non"""""o (числом и IIрописью) и номера испорченньIх

бланков аттестатов и приложений. Номера ис',орчеЕньIх бланков вырезаются и наклеиваются

наоТДельныйлистбlмаги,которыйприлагаеТсякПерВоМУЭкЗеМIIлярУакТа.
2.tI. ПерВый экзеМIIляр актз с IIриложеЕ"" 

"рЪд,тавляетлся -1--,"оп,омочеЕныЙ 
орган

испоJIнителъной власти, второй экземппяр остается в образовательной организации,



3. Порядок зашолнения бланков аттестата и приложений к ним

3.1. Лица' ответственные за заполнение аттестатов, назначаются приказом по

образовательной организации и несут полн}то ответственIIость за качество оформления

аттестатоВ и oo"iou"p"o"ru информации' представленной В выдаIIноМ аттестате об

образовании.
З.2. Лица, заполняюIцие бланки аттестатов и приложений к ним, должны быть обязательно

проинструктированы о порядке за11олнения и храIIения бланков аттестатов и IIриложений к

ним.
з.з. БланКи титула аттестата и приложения К нему (далее - бланки) заполняются на русском

яЗыке.Ф,с помощью печатных устройств электронной вытIислительной техники с

использованием,r.екстового редактора отечественного офисного программного обеспечения

шрифтом Times New Roman черного цвета размера 11 с одинарным межстрочным

интервалом, в тоМ числе с испоJIьзованиеМ компьютерного модУля запоJIнения аттестатов и

11риложений к ним, fIозволяющего генерировать двумерный матричный штриховой код (QR-

код).
3.4. Бланки IIосле их заполнения проверяются на точносТь и безошибочность внесенных в них

записей. Не допускаются подчистки, проrтуски строк,

3.5. Бланки мог)"t быть также оформлены на иностранЕом языке в порядке, установленном

организацией, осуrцествляющей образовательную деятельность, согласно Федера"tьному

,uno"y Ns27З-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>,

з.6. дттестаты И приложения к ним подписывает директор образовательной организации,

3.7. Подписи директора школы проставляются чернилами, пастой или тушью черного, синего

или фиолетового цветов.
3.8. Подписи директора организации? осуIцествляющей образовательн}.ю деятельность, на

аттестате и приложении к нему должны быть идентиIшыми.

3.9. Подписание документов факсимильной IIодписью не доIIускается.

3.10. дттестат и tIриложение к нему могут быть подписаны исполняюrцим обязанности

директора организации, осуществляющей образовательную деятеJIьность, и,пи лицом,

упопномоченным директором школы на основании соответствующего приказа, При этом

перед надrrисью к.Щиректор>> указывается символ "/" (косая черта).

3.11. Заполненные бланки заверяются печатью организации, осуществляющей

образовательную деятельность. Печать проставпяется на отведенном для нее месте, оттиск

печати должеЕ быть ясным, четким и пегко читаемым,

3.12. Бланки после их заполнения тщаТельно IIроверяются на точность и безошибочность

внесеЕных в них записей. Не допускаются fIодчистки, пропуски строк.

3.13. Бланки, запо.пненные-с ошибками или имеющие иные дефекты, внесенные при

за11олнении, считаются испорченными rrри заполнении и подлежат замене. Испорченные при

заполнении бланки уничтожаются, о чем составляется акт,

З.1,4. Заполненные бланщи заверяются гербовой печатью организации, осуществJuIющей

образовательнlто деятельно"ru. Пa.rurь проставляется на отведенном для нее месте, оттиск

печати должен быть четким и легко читаемым
3.15 и к

требования:
. фамилия, имя, отчество выпускника записываются в строгом соответствии с данными

паспорта или свидетеJIьства о рождении;
. указываются календарный год окончания общеобразовательной организации, полное

наименование обпдеобразовательной организации и меGто его нахождения в

соответстtsии с Уставом школы.
3.1б. и об

a в графе кнаименование учебных предметов)) на отдельньIх строках с выравниванием

по левому краю - наименования учебных предметов согJIасно соответствующим



федеральномУ государсТвенному образовательному стандарту и федера_пьной

осIIовной общеобразоватеJIьной 
-программе 

(Фооп), а также и учебному ппану

образоватепьноЙ программЫ соответстВующегО уровня (далее - учебный план);

о Н?звz}ния учебных предметов записываются с прописной (заглавной) буквы без

порядковой нумерации в именительном IIадеже со следующими допустимыми

сокращениями и аббревиатурами, ЕаIIример :

П Физическая культура - Физкультура;

П Мировая художественная культура - МХК;
П Изобразительное искусство - ИЗО;

П бсноЪы безопасности и защиты Родины - ОБЗР;

Е основы духовно-нравственIIой культуры народов России - однкнр,

з.17. В припожении к аттестату об'о"ноu"оnn Ъбrц", образовании/аттестату об основном

обrцем образовании с отличием допускается уточнение крусская> литература в случае, если

выпускЕик окончил организацию, осуществляющую образовательную деятельность, с

обучением на родном (нерусском) языке,

З.18. Названия 1лrебных предметоВ кРодноЙ язык>, <Родная литература>>, <<Иностранный

язык)), <Второй иностранный язык> уточняются записью (в скобках), указываюrцей, какой

роднойиЛииносТранныйяЗыкиЗ)п{а,ТсяВыПУскникоМ.ПриэтомДоIIУскаеТсясокраIцение
слова в соответствии с правилами русской орфографии (английский - (англ,), французский -

(франц.).при необходимости допускается перенос записи на следующую строку,

3.19. в графе <<Итоговая отметкa)) на отдельньIх строках, соответствующих указанным в графе

кнаименование учебных предметов> учебным предметам, с выравниванием по левому краю -

итоговые отметки выцускника:
о По каждому учебному предмету, входящему в обязательн}.ю часть учебного плана;

о По каждому уlебному предмету, входящему в часть учебного плана? формируемlто

участниками образовательных отношений, изучавшемуся выпускником, в случае если

на его из},пrение отводилось по уrебному плану организации, осупIествляющей

образовательн},ЮДеяТелЬЕосТЬ,IlеМенее64часовЗаДВаУчебныхгода;
.ПоУчебнымIIреДМеТаМ'изУt{ениекоторыхЗаВершиЛосЬДо9класса(<ИзобразИТелЬное

искусство>, <Музыка> и другие),
З.20. Итоговые отметки за 9 класс по учебным предметам <Русский язык>>, кМатематика) и

двум учебньш предмет€lм, сдаваемым по выбору обучающегося, определяются как среднее

арифметическое годовой и экзаменационной отметок обучающегося и выставляются в

аттестат целыми числами в соответствии с правилами математического округления,

з.2|. в случае, если в уrебном пJIане обр*о"u.г"льной организации указаны учебные

предметы <<Длгебра> и пГ.о*"rр""о, то в- графе <<Наименование учебных предметов)

yi*"ruu.rc" у..ебйй предмет <<IVlатематика>, а итоговая отметка за 9 класс IIо указанному

уrебному предмету определяется как среднео арифметическое годовых отметок по уrебным

,rpaor"ru}{ <Длгебра> и <<Геометрия)) и экзамеЕационной отметки выпускника,

З.22,14тоговые отметки за 9 класс IIо другиМ учебньrм IIредметаМ выставляются на основе

годовой отметки выfIускника за 9 класс,

з.2з.итоrовые отметки за 11 класс определяются как среднее арифметическое IIолугодовьIх

(четвертных, триместровьrх) " .одо"й отметок обуrаюrшегося за каждый год обучения по

оП соО и выставляются в аттестат целыми числами в соответствии с правилаI4и

математического округления.
в случае если в у.rь6"опл плане общеобразовательной организации указаны учебные курсы

<Длгебра и начаJIа математического анuUIиза), кГеометрия> и <Вероятность и статистика)), то

в графе кнаименование учебных предметов) укiLзывается учебный предмет <математика>, а

итоговая отметка за 11 кJIасс по указанному учебному предмету ошределяется как среднее

арифметическое годовьIх отметок по уrебным курсам <длгебра и начаJIа математического

аныIиза)), кГеометрия> и кВероятность и статистика)),



З,24. Обучающимся, освоившим основные образовательЕые программы основного общего и

среднего общего обр*оuu"ия в формах семейного образования, самообразования либо

обучавшимся fIо не имеющей государственной аккредитации образовательной программе,

IIрошеДшиМЭксТерноМГосУДарсТВеннУюиТоГоВУюаТТесТациюВорГаниЗаЦии'
осушеотвляющей образовательную деятельность, реitлиз}тоIцей имеющие государственнуто

аккредитацию образовательные программы основЕого обlцего и среднего общего

образования, и полу{ившим удовлетворительные результаты, в аттестат выставляются

отметки, полученные ими на промежуточной аттестации, tIроводимой организацией,

осуществляющей образовательн},ю деятельность, по всем учебным предметам, входящим в

обязmельнуто част; учебного плана организации, осуществляющей образовательную

деятельность, вьцавшей соответств},ющий аттестат,

3.25. Итоговые отметки за 9 класс по учебным предмеТа}d (РусскиЙ язык), <Математика)) и

двум учебным предметulм, сдаваемым гIо выбору обучаюrчегося, проходившие обучение в

форr" семейного образования определяются как среднее арифметическое отметок,

полученных на проМежуточной аттестации, и экзаменационньIх отметок и выставляются R

аТТесТаТцелыМичислаМиВсооТВеТсТВииспраВилiIМиМаТеМаТиЧескоГоокрУгЛения.
З.26. Итоrовые отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках словами, При этом

возможно сокращение сJIова в соответствии с правилами русскоЙ орфографии

(удовлетворительно - удовл.).
З.27. Щотtускается указание отметки ((зачтено)) по учебным предметам (Изобразительное

искусство; и <Музыка), а обучающимся, относящимся к с''ециаJIьноЙ медицинскоЙ грушIе

дJUI занятия физической культурой, - дополнительно ПО )п{ебному rrредмету (Физическая

культурa).
З.28. Запись ((не изучаJI> не допускается. На незаполненных строках припожения ставится

<<Z>>.

з.29. Форма получения образованияи форма обучения в документе государственного образца

об основном'обIцем образованииlоб основном обrцем образовании с отличием и приложении

к нему, в докумеЕте государственного образца о среднем общем образовании/о среднем

общем образовании с отличием и приложении к нему не указываются.

4. IIорядок заполнения дубликата аттестата и приложения к нему

4.1. liубликаты аттестата и приложения к нему (да,тее - дубликат) заIIолIIяются в точном

соответствии с Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 5 декабря

2020 года Jt546.
4.2. tIри заполнении дубликатов на бланках титула аттестата и IIрипожения к Еему справа в

верхнем углу указывается слово кЩУБЛИКАТ>,
+.j. в дУбликате аттестата посJIе фамилии, имени, отчества (при наличии) выпускЕика

указывается год окончания и IIолное наименоваЕие образовательной организации.
-4,4. 

В Дубликаты вносятся заIIиси в соответствии со сведениями, имеющимися в книге

регистрации выдачи аттестатов, в том числе в электронном виде, При невозможности

.urопй""я дубликата приложения к аттестату Дубликат аттестата выдается без приложения к

нему.
4.5. Щубликаты подrrисываются директором образовательной организацией, выдавшеи

дубликат. ,щубликат может быть подписан лицом,. исполняющим обязанности директора

организации, осуществJUIющей образовательнуЮ деятельность, или лицом, уполномоченным

директором на основании соответствующего распорядительного акта, При этом перед

"uд.r"a* 
(Директор>> укzвывается символ "/" (косая черта),

4.6. ЗапоЛненные бланки Дубликата аттестата и IIриложения к нему заверяются гербовой

печатью организации, осуществляющей образовательн}aю деятельность. Печать проставляется

IIа отведенНОМ ДJ'lя нее месте. оттиск печати должен бытъ четким и JIегко читаемым.



4.7. Муниципаlьная органllзацI]I.1. ос\,шествJяющая образовательную деятельность. заверяет
заполненные бланкtt Jr б.-rItкаl а аттестата и приJоiкения к нему печатью без изобра}кениrI
Госуларственного герба Россrtйской Федерации.

5. Учет бланков аттестатов и приложений к ним
5.1. С целью учета выданньIх аттестатов, IIриложений к ним, дубликатов аттестатов и
дубликатов приложений к аттестатам в организации, осуществляющей образовательную
деятельность, ведется книга регистрации вьцанньD( документов об образовании.
5.2. Книга регистрации в организации. осуществляющей образовательн}.ю деятельность,

по
- . номер уrетной записи (по порядку);
. фа:rлилия)имя) отчество (при наличии) обучающего;
. в слrIае получения аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к аттестату)

по довереЕности также фа:rлилия, имя и отчество (при ншrичии) лица, которому выдан
документ;

о !от€l рождения обучаlощегося;
. Еумерация бланка аттестата (бланка дубликата аттестата);
о Ноименования учебных предметов и итоговые отметки обl^rаюrцегося IIо ним;
о ДаТа И НОМеР ПРикаЗа о выдаче аттестата (дубликата аттестата, дубликата IIриложения

к аттестату);
. ПОДПИСЬ ДИРеКТОРа школы, gьтлавшеЙ аттестат (дубликат аттестата, дубликат

rrриложения к аттестаry);
. поДПись полrIателя аттестата (если документ выдан лично выпускнику либо по

доверенности) либо джа и номер почтового отправления (если документ направлен
через операторов почтовой связи общего пользования);

. ДаТа ВЫДаЧИ аТТесТата (дубликата аттестата, дубликата припожения к аттестату).
5,з. В книгу регистрации список обl^rающихся (выпускников) текуlцего учебного года
вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому классу (со сквозной нумерацией),
номера бланков - в возрастающем порядке.
5.4. Записи в книге регистрации ведутся аккуратно, не допускаются помарки.
5.5. Записи в книге регистрации заверяются подписями классного руководителя, директора
школы и печатью организации, осуществляющей образовательн}.ю деятельность, отдельно по
каждому классу.
5.6, Каждая записЬ о выдаче дубликата аттестата, дубликата rrриложения к аттестату
заверяется подписью директора школы, выдавшей аттестат, и скрепляется печатью
организации, осуществляюrцей образовательную деятельность.
5.7. Неправильная запись зачеркивается одной чертой, сверху вносится IIравильнаJI запись.
Внизу страницы делается сноска (<ИсправлеЕо в записи под порrцковым J\ъ ... в графе
(наименование графы) , с... на...>). Исправления, допущенные при запоJIнении книги
регистрации, заверяются директором организации, осуществляющей образовательную
деятельность, выдавшей аттестат, и скрепляются печатью школы со ссылкой на номер
учетной записи.
5.8. Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации trрошнуровывается,
скрепляется печатью организации, осуцlествляющей образовательную деятельность, с
указанием количества листов в книге регистрации и хранится как док}мент строгой
отчетности.

6. Порядок подготовки к выдаче документов государственного образца
б.1. Щиректор организации, осуIцествляющей образовательн},ю деятельность, издаёт приказ о
подготовке к выдаче документов государственного образца, в котором утвержд€}ются лица,
ответственные за оформление книг регистрации выдачи документов об образовании, за
качество оформление аттестатов.



6.2. Классный рlководителей для заполнения бланков аттестатов и приложениЙ к ним
составляет сводную ведомость, содержащей фамилии, имена и отчества, дату и место

рождеЕия (в строгом соответствии с rrаспортными данными или данными свидетельства о

рождении), итоговые отметки обуrающихся по предметам учебного плана.
6.З. Проводится ознакомпение об}^rающихся с отметкi}I\4и в сводноЙ ведомости.

Щостоверность сведений, внесенных в сводную ведомость, подтверждается подписью
обучаюrцегося. Комиссияиз трех человек, в состав которой входит директор образовательной
организации, сверяет правильность заполнения сводной ведомости tIо классным журнirлам,

учебному плану соответствуюlцих классов.
J_

6.4. Огветственный педагог заполняет книгу регистрации выдачи аттестатов в соответствии с

указаниями к данному типу документа, проставJIяя отметки в соответствии со сводной
ведомостью, подписанной классным руководителем и членами утвержденной комиссии.
6.5. Оценки из сводной ведомости переносятся в аттестат, исправления отметок не

допускаются.
6.6. Щиректор школы вместе с комиссией сверяет отметки сводной ведомости, отметки в
книге регистрации документов об образованииив док}менте об образовании, расписывается
в соответствуюIцем аттестате.

7. Порядок выдачи аттестатов и приложений к ним
7.1. Аттестат об ocHoBIloM обIцем образовании и приложение к нему выдаются обучающимся,
завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования и
успешно rrрошедшим государственную итоговую аттестацию, набравшим по сдаваемым

учебным предметам минимаJIьное количество первичных баrrлов, определенное
Рособрнадзором.
7.2. Аттестат об основном общем образовании с отличием и приложение к нему выдаются
обуlаrоrцимся 9 класса, завершившим обучение по образоватеJIьным rrрограммам основного
общего образования, успешно rrрошедшим государственную итоговую аттестацию (без )лIета
результатов, полученньш при прохождении повторной государственной итоговой аттестации)
и имеющим итоговые отметки (отлично)) по всем учебным предметам учебного плана,
изrIавшимся на уровне основного общего образования.
7.З. Аттестат о средЕем общем образовании и приложение к нему выдаются лицам,
завершившим обучение по образовательным програN{мам среднего обrцего образования и

успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (набравшим по учебным
предметам <Русский язык)) и кМатематикa>) (далее - обязательные учебные предметы) при
сдаче единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) (за исключением ЕГЭ по математике
базового уровня) количество баллов не ниже минимального, определяемого Рособрнадзором,
а при сдаче государственного выпускного экзамена (далее - ГВЭ) и ЕГЭ по математике
базового уровня - получившим отметку не ниже удовлетворительной (3 балла).
7.4. Аттестат о среднем общем образовании с отличием выдается красного или сине-голубого
цвета.
7.5. Аттестат о среднем общем образовании с отличием красного цвета и приложение к нему
выдitются выпускникам 11 (12) класса, завершившим обучение по образовательным
программам среднего обrцего образования, имеющим итоговые отметки "отлично" по всем

учебным предметам учебного плана, изr{авшимся на уровне среднего общего образования,
успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (без учета результатов,
полученных при прохождении повторной государственной итоговой аттестации) и
набравшим:

. не менее 70 баллов на ЕГЭ по учебному предмету <Русский язык>> и не менее 70
баллов на ЕГЭ rrо одному из сдаваемьгх уrебных предметов, либо 5 баллов на ЕГЭ по
уrебному предмету кМатематика> базового уровня (для выпускников, сдаюш{их
только уrебные rrредметы <Русский язык)) и кМатематика> базового уровня);



, 5 баллов по обязателььъц уT ебнььл предметам - в случае прохождения выпускником
ГИА в форме ГВЭ;

, 5 баллов по обязательному 1^rебному предмету, сдаваемому в форме Гвэ, и не менее
70 баллов по обязательному уrебному предмету9 .дu"u.rоrу в'форме Егэ, - в случае
выбора выпускником рzвличньгх форм прохождения ГИА (ЕгЭ n.ГВЭ).

7,6, Аттестат о среднем общем образовании с отличием сине-голубого цвета и приложение кнему выдаются выIIускникам 11 (12) класса, завершившим обуrение по образовательным
программам среднего общего образования, имеющим по всем учебным rrредметам учебногоплана, Из}^Iавшимся на уровне среднего общего образования, итоговые отметки успеваемости<оf}rично>) и не более двух отметок <fiорОшо> И успешнО прошедшИм ГИА (без у.rета
результатов, IIолученньж IIри прохождении повторной государственной итоговой аттестации)
и набравшим:

о Не менее 60 баллов на ЕГЭ по учебному предмету <Русский язык>> и не менее б0баллов на Егэ по одному из сдаваемых учебных предметов, либо 5 баллов на Егэ по
учебному предмету <<математика> базового уровня (дл, выпускников, сдаюtцих
только уlебные предметы крусский язык> и <<математика> базового уровня);, 5 баллов по обязательным уrебным предметам - в случае прохождения выпускникомГИА в форме ГВЭ;

, 5 баллов по обязательному учебному предмету, сдаваемому в форме Гвэ, и не менее60 ба"тлов по обязательному учебному rр.оr"rу, сдаваемому в форме Егэ - в случаевыбора выпускником различньж форм .rро*о*д""ияГИА(ЕГЭ и ГВЭ).
7,7 , На основании решения Педагогического совета образовательной организации, в которойобучающИеся успешнО прошли государственную итоговую аттестацию 9 и 11 классоввыдil,ются аттестаты и приложения к ним.
7.8.

раб
7.9.

очих дней
Щокументы

после даты издания распорядительного акта об отчислении

государственного образца и приложения к ним выдаются не позднее трёх
обучающихся.

т као вззмен утраченного (поврежденного)
о вз?мен аттестата и (или) IIриложения

выпускником после их получения;

аттестата и (или) приложения к аттес,гату;
к аттестату, содержащих ошибки, обнаруженные

. ЛИЩУ, изменившему свою фамилию (имя, отчество), пол,
7,10, В случае утраты (повреждения) только аттестата либо в случае обнаружения в немошибоК после пол)дениЯ егО обучающимся вьцаются Дубликат аттестата и дубликатIIриложения к нему, при этом сохранившийся подлинник приложения к аттестату изымается и
уничтожается с составлением соответствующего акта лицом, уполномоченньIм
руководителем на основании соответствующего расIIорядительного акта.
7,11, В случае утратЫ (повреждения) ,oo"no .rp"no*"r"" к аттестату либо в спучаеобнаружеНия в неМ ошибоК rтосле его полуЧе""" обучающимсЯ взамеН выдается дубликатприложения к аттестату, на котором проставляется нумерация бланка сохранившегосяаттестата.
7,I2, Аттестат (дубликат аттестата) вьтлается обучающемуся организации, осуществляющейобразовательн},ю деятельность, лично или другому лицу при предъявлении им док}мента,удостоверяющего личность, и оформленной в установленном rrорядке доверенности,выданной указанноМу лицУ выfIускником, или по заjIвлению выпускника направляется по егоадресу через операторов почтовой связи общего rrользования заказным почтовымотправлением с уведомлением о вручении. Щоверенность и (или) заявлеЕие, по которым бьтrtвыдан (направлен) аттестат (дубликат. аттестата), хранятся в личном деле выпускника.7,13, Выдача дубликата аттестата и (или) дуОrr"пuru .rр"оо*a,rия к aTTec,r,aTy осуществляетсЯна основаниИ письменногО зiU{влеIrиЯ обучающегося или его родителей (законньrхпредставителей), подаваемого в организацию, осуществляющую образовательную

деятельность, выдавшую аттестат:

]



о При уграте аттестата или приложениlI к аттестату - с изложением обстоятельств уfратыаттестата или приложения к аттестату, а также приложением док}.иента,tIодтверждающего факт утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны
и дрlтих);

, ПРи повреждении аттестата и (или) приложениrI к аттестату, при обнаружении ошибки,
доIIуtценной при заIIолнениИ, - с изложением обстоятельств I4XapaкTepa повреждений,
исключающих возможность дальнейшего использования, или укiванием допущенных
ошибок с приложением поврежденного (испорченного) urr""ruru и (или) .rр"rrЪ*"rr", n
аттестату, которые подлежат уничтожению с составлением соответствующего акта;

,ё- при изменении фамилии (имени, отчества) и (или) пола выIIускника - с 11риложением, копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества)
выпускника"

7,14, Решение О выдаче или отказе в выдаЧе ДУбликата аттестата и (или) Дубликатаприложения к нему принимается организацией, осуществляюrцей образовательную
деяталъностъ, в срок до З0 календарных дней со дня подачи[исьменного заявления.
7,15, О вьцаче ДУбликата аттестата или дубликата приложения к аттестату организацией,
осуIцествляющей образовательн}то деятельность, издается распорядительный акт. Коrtия
распорядИтельногО акта, зiU{вЛение обуrающегосЯ (выпускника) и все основания для выдачи
дубликата хранятсЯ в личноМ деле выпУскника, за исключением случаев, изменения фамилиивыпускника.
7,16, В случае изменения наименования организации, осуществляющей образовательную
деятельность, Дубликат аттестата и (или) дубликат rrриложения к аттестату выдаютсяорганизацией, осуществJuIющей образовательн}то деятельность, вместе с документом,подтверждаюп]им изNlенение наименования школы.
7,1], В случае реорганизации организации, осуществляюrцей образовательн}то деятельность,дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдаются организацией,осуществляIощей образовательн}.ю деятельность, являющейся .rрuuо.rрa"мником.
7,18, В случае ликвидации школы ДУбликат аттестата и (или) дуб;мкат приложения каттестату выдаются организацией, осуществляющей образоваiельную деятельность,определяемоЙ органоМ исполнительноЙ власти субъекiа Российской Федерации,осуществляющим государственное управление в сфере образования, органом местного
самоуправления, осуществляющим уIIравление в сфере образования, в ведении которьж
находилась }казаннiu{ организация.
7,|9,В случае изменения фамилии (имени, отчества) в соответствии с мерами безопасности,
установленнымИ законодаТельствоМ Российской Федерации о государственной защитепотерпевших' свидетелей'И иньIХ r{астникОв уголовногО судопроиЗводства, дубликатыаттестата и (или) приложения к аттестату вьцаются в соответствии с п.1 1 Правил примененияотдельньж мер безопасности в отношении потерrrевших, свидетелей и иньж r{астниковуголовного судоIIроизводства, Утвержденных постановлеЕием Правительства РоссийскойФедерации от 27 октября 2006 г. J\Ъ бЗ0.
7,20, Щубликаты аттестата и приложения к нему оформляются на бланках аттестата иприложения к нему, fIрименяемьж организацией, осуществляюrцей образовательную
деятельность, на момент подачи заявления о выдаче дубликатов.],21, .Щокументы о соответств}.ющем уровне общего образования, образцы которыхсамостоятельно установлены организацией, осуществляюrцей обр*о"urельн},ю деятельность,не подлежат обмену на аттестаты, образцы koTopblx устанавливаются Министерствомпросвещения Российской Федерации.

8, Порядок заполнецие и выдача Дубликатов аттестатов об основном общем и среднемобщеМ образоваНии в свяЗи с принЯтиеМ в Российскую (Dедерацию Республики Крым иобразованием в составе Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым игорода федерального значения Севастополя



8.1 ()6rz rrятr-rтттr.т п,r с q ня y о ] gIтттI.т\f с я на р .,спr.6 птлrи Кпrlпд It г Сепястппп пq

вьцаются следующие дубликаты аттестатов:
о зв_вершившим освоение образовательных программ базового общего среднего

образования - дубликат аттестата об основном общем образовании или дубликат
аттестата об основном общем образовании с отличием;

. завершившим освоение образовательных программ IIолного общего среднего
образования - дубликат аттестата о среднем общем образовании или дубликат
аттестата о среднем общем образовании с отличием.

$.2-.Бланки дубликатов соответствующих аттестатов и приложениЙ к ним заполняются в

соответствии с настоящим Положением.
8.3. Сведения об из)ченных )л{ебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях) в части
обучения по образовательным программам, установленным на Украине, укilзываются в

дубликате приложения на основании докумеIlтов, имеющихся в организациях,
осуществJUIющих образовательную деятельность.
8.4. Отметки, пол},^ленные в период обу.rения на Украине (в том числе при прохождении
гос}rдарственной аттестации), переводятся в пятибалльн}то систему оценивания. где:

. <<1,2)>, <11> и <10> ба,тлов соответствуют отметке (5);

. (9), (8), (7> баллов соответств},ют отметке (4);

. <<6), к5> и <4> балла соответствуют отметке (З);

. ((З> и <<2>> балла соответствуют отметке <2>;

. (1> балл соответствует отметке к1>.

8.5. В случае отсутствия в документе об обучении или документе о прохождении
государственной аттестации на Украине какой-либо информации соответств}.юIцие сведения
в бланке дубликата приложения к аттест€rту не заполняются с указанием символа ((-)).

9. Заполнение и выдача в 2024 году аттестатов об основном общем и среднем обrцем
образовании гражданам, в том числе иностранным, проходившим обучение за рубежом
и вынужденным прервать его в связи с недружественными действиями иностранных
государств
9.1. Порядок заполIIения и выдачи в 2024 году аттестатов об основном общем и среднем
обrцем образовании обучающимся, в том числе иностранным, проходившим обучение за

рубежом и вынужденным прервать его в связи с недружественными действиями иностранньгх
государств:

а) находящимся в Российской Федерации и осваивающим имеющие государственную
аккредитацию образовательные прогрitммы основного общего и среднего обrцего
образования, зачисленным в организации, осуществляющие образовательную деятеJIьность и
проходящим по своему выбору государственную итоговую аттестацию по образовательным
программам основного общего и среднего обrцего образования (да,тее соответственно - ГИА-
9, ГИА-l i). Формы проведения ГИА-9 осуtцествляются в соответствии с прикirзом
Минпросвещения России и Федера;lьной службы по надзору в сфере образования и науки от
4 апреля 202З тодаNs2З21551, а формы проведения ГИА-11 - соответственно с приказом
Минпросвещения России и Федера-llьной службы по надзору в сфере образования и науки от
4 апреля 202З годаNs2ЗЗ1552;

б) находящимся в Российской Федерации и осваивающим имеющую государственную
аккредитацию образовательные rrрограммы основного обrцего и среднего общего
образования, зачисленным в организации, осуществляющие образовательн}.ю деятельность, и
проходящим по своему выбору ГИА-9 или ГИА-11 в форме промежуточной аттестации, а
также находящимся,в иностраЕньж государствах и осваивающим имеющие государственную
аккредитацию образовательные прогрi}ммы основного обrцего и среднего общего
образования, в организациях, осуществляющих образовательн}aю деятельность, а также вне
организациЙ, осуrцествJUIющих образовательную деятельЕость, в форме семеЙного

l



образования и-ltt са_rtообразованIlя с применеI{ием
дистанционных образовате--lьных техно_rоглtii.

электронного обl^rения и (и_rи}

9.2 и
обучающимся, указанным в подпункте (а) п. 9.1 . }IастояU]его Поло;ке}Iия. II\IeK)mIl\rитоговые отметки не ниже ((удовлетворительно)) по всем 1-rебным гIредметаN,{ r-чебногоплана) из)п{авшимся на уровне ооо, результат (зачет> за итоговое собеседование по
русскому языку и успешно прошедшим ГИА-9 (набравшим по сдаваемым учебньrмпредмет€lм минимilльное количоство первичных бlaLтлов, оIIределенное органомисполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющимгосударственное управление в сфере образования);. обучатощимся, указанным в подпункте кб> п.9.1. настоящего ПоложеЕия, имеющимитоговые отметки не ниже (у,довлетворительно> по всем учебным предметам учебногоIIлана, изучавшимся на уровне основного общего образования, резуль,rат (зачет) заитоговое собеседование по русскому языку и усIIешЕо прошедшим по их выбору ГИА-9 в форме промежуточной аттестации.

9.З, Итоговые отметки данньж об1^lающихся учебным предметам образовательнойпо
программы основного общего образования определяются как итоговые отметки порезультатам промежуточной аттестации или как среднее арифметическое четвертных(триместровых) отметок за 9 класс (при наrrичии) и выставляются целыми числами всоответствии с IIравилами ма,тематического округления, а по уrебным предметам, изr{ениекоторых завершилось до 9 класса (кИзобразительное искусство>, кМузыка> и другие), - наосновании документЕLлъно tIодтверяtденньIх итоговьD( отметок fIо указанным учебнымпредметам (при наличии ) иlм fIроставляются отметки (зачтено))
9.4. л о и к

обучающимся, указанным в подпункте ((а)) п.9.1. настоящего Положения,заверIIIившим обучение по имеющим государственную аккредитациюобразовательным программам СОО. имеющим итоговые отметки не ниже((удовлетворительно)) по всем учебным Предметам учебного плана, из)пIавшимся науровне среднего обшего образования, результат (<зачет)) за итоговое сочинениеизложение) и успешно прошедшим гиА-11 (набравшим по обязательцым учебнымпредметам IIри сдаче единого государственного экзамена (да,чее ЕI'Э) количествобаллов не ниже минимального

(

)
обучающимся, указанным в подIIункте кб> п.9.1. настоящего Положения,завершившим обу,rение по имеющим государств енную аккредитациюобразовательным тrрограп,{мам СОО, имеющим итоговые отметки не ниже(удовлетворительно)) по всем учебным предметам учебного плана, изr{авшимся науровне среднего общего образования, результат ((зачет> за итоговое сочинение(изложение) и успешно прошедшим по их выбору гиА_11 в форме промежуточнойаттестации

9,5, Итоговые отметки данньIх обуrаrощихся по учебным предметам образовательнойпрограммы среднего общего образования о,,редеJIяются по результатам промежуточнойаттестации или как среднее арифметическое полугодовьж 1четrертньIх, триместровых) игодовыХ отметоК обучающегося за каждый год Ьбучения по указанной программе (прина,чичии) и выставляются целыми числами в соответствии с правилами математическогоокругления.
9,6, В случае невозможности выдачи аттестатов об основном общем и среднем общемобразовании обlчающемуся-выпускнику личЕо или другому лицу при предъявлении имдокумента, удостоверяющего личность, и оформленной доверъ""о"r", вulданной указанномулицу выtIускником общеобразовательнiul организация по заlIвлению выIIускника направляетсоответстВующий аттестаТ в его адрес череЗ операторов гIочтовой связи общего пользованиязаказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.



9.7. обучаюшийся-вып\,скник вправе в э,-lектронноЙ форме посредСтВО\t Э"lеКТРtlННt-lit ПtrЧТ],I

IлкоJIы обрати,гься в образовательное учрежде}{ие. с ПРОСЬбОЙ О HaПPaB,lL'HIiI1 r--\I\

электронНого обраЗа (скан-кОпии) ориГинала аттестата об основном общеr1 I1,111 cpeJнe\I

общем образовании. Организация, осуществЛяющая образовате"rIьную деяте-Iьностt,,

наlIравляет электронный образ (скан-копию) оригинала аттестата об ocнoBtlo]l1 обшеrt rl.-llT

срелнем общем образовании обучаюш{емуся-выпускнику по указанно\,I}, и\I аJрес)

эjIектронной почты в течение 3 каtендарных дней после Ilолyчения соотве,гств) Iощего

обрашения. 11ри этом оригиIIаJI аттестата об ocHoBIтoM общем и.JIи среднем обIIlепt

образовании хранится в личном деJ]е выпускника до момента его востребсlвания выпVскнико]\,{

или iругим лицом при Iтредъявлении им документа, Удос,говеряющего JlиаIнос,гь. и

оформленной доверенности, выданной указаt{ному лицу выпускником.

10. Заключительные положения
10.1. Настоящее Положение о порядке получения, учета, хранения и выдачи бланков

документов об образовании государственного образца явJUIется JIок€tльным нормативным

актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается (лИбО ВВОДИТСЯ В

действие) приказом директора организации, осуществляющей образовательн}.ю деятепьность.
10.2. Все изменения и дополЕения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в

письменной форме в соответствии действ}.ющим законодательством Российской Федерации.

10.З. Положение о порядке rrОЛ}л{ения, учета, хранения и вьцачи бланков аттестатов и

приложений к нему принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.10.1. настоящего Положения.
10.4. После 11ринятия Положения (или изменений и дополнений отдельньIх пунктов и

разделов) в новой редакции предыдущаlI редакция автоматически утрачивает силу.


