
\ ПРИIIЯТо:
на Педагогическом совете

УТВЕРЖfiЕНО:

мБоу - сош ОШ NЬ2 с, Кизляр
(наименование организации)

.A.l
подписи

подшси

Порялок
озЕакомАеЕия с докумеЕтамЕ, регАамеЕтирующими организацЕю п

осуществlrеЕие образоватеАьЕой деятеАьности

Qýтцrrg подожеЕЕя

1.1. Порядок ознакомления с документами, регламентируюlIц4ми организацию и
осуществление образовательной деятельности в МБОУ СОШ Ns2 С.КИЗzrЯР,

разработан в соответствии с п.18 ч.1 ст. 34, ч.2 ст.55 Федераrrьного закона от
29.L2.2Оt2г. Ns273-Ф3 пОб образованиИ В Российской Федерациип, Порядком
приема граждан на об5rчеЕие по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования, утвершденного приКаЗОМ
Министерства образования и науки России от'22.О1.2О|4г. No32, УсТавОм И

локаль}Iыми нормативными актами мБоУ - соШ Ns2 с.КизzrяР (далее

}r,{решдение).
L.2. Порядок ознакомления с документами )п-Iре)цдения, в том чисАе д^я
поступающих в него лиц, устанавливает правила ознакомления с доIqrментами
уIреждения.
1.3. Порядок всцдIает в силу с момента утвершдения приказом руководителя
}ruреждения.
1.4. ИспОлнение локальнОго акта обязательно для всех Jrчастников
образовательного процесса.

2. Порядок озЕакомАеЕЕя с докумеЕтами АЕЦl поступаютцих на обJrчеЕЕе В

l7tlреждеЕие Е Ех родитедей (закоппых представитеrrейl

2. 1. Учреr(дение предоставляет возможностъ ознакомления с нормативными
доцrментами на бума:кном носителе в канцелярии образоватеАьного }п{решдения.
2.2. Права об)r.Iаюш{ихся и родителей (законных представителей)
несовершеннолетних об}r,{ающихся :

- обgчаюuдuеся - на ознакомление со свидетельством о государственной

регистрации, с Уставом, zrицензией на осуществление образовательной

деятельности, свидетельством о государственЬой аккредитаI\ии, 5пrебной
документацией и другими документами, регламентирующими организацию и
осуществление образовательной деятельности в учрежд ении.
- роdumелu (заrcонньrc преdсmавumелu) несоверuленнолеmнuХ обучаюuДuхсЯ
зiакомиться с Уставом }л{решдения, лицензией на осуществАение образоВательноЙ

деятельности, свидетельством о государственной аккредитаI\ии, 1пrебно-
программной доIqrментащией, другими документами, регАаментируюпшми
организацию и осуществление образоватеАъной деятеАъности в }п{решденйи. 2.3.

оъразовательн€ш организация обязана ознакомить поступающего и (ипи) его

рЙтеле* (законных представителей) со своим Уставом, с Аицензией на
осуществление образоватъльной деятельности, свидетельством о государственной
аккредитаI\ии, образовательными программами, Правиzrами внутреннего

распорядка обуrаюшцахся и другими документами, регламентируюцшми
организацию и осуществление образовательной деятельнос:ги.
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2.4. Факт ознакомления родителей (законных преfiставителей) ребенка с Уставом
учрещдения, zrицензией на осуществление образовательной деятельности,
свидетельством о государственной аккредитации фиксируется в заrIвлении о
приёме ребёнка в }rчрешдение и заверяется личной подписью родителей (законнъж
представитечrей) ребёнка.
2.5. Подписью родителей (законных представителей) ребёнка фиксируется также
согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.6. Учре)цдение с целью проведения организованного приёма гр€Dкдан в первый
класс размещает на информационном стенде и на официачrьном сайте в сети
сИнтернетD следуюшýrю информацию :

постаllовление главы администрации Моздокского района о закреплении
образовательньIх организаций за конкретными территориями Моздокского района;

количество мест в первых классах не позднее 10 календарньтх дней с момента
издания распорядительного акта о закреIIлённой территории;

наличие свободных мест для приема детей, не проживающих на закреплённой
территории, не позднее 1 июля.

2.7. Ознакомление участников образовательных отношений с вновь принrIтыми
локальными нормативными актами, регламентируюшц{ми организацию и
осуществление образовательной деятельности в " }л{реждении, происходит в
следующем порядке:

информация о fiринятых локальных нормативных актах оглашается на
Управляющем Совете }r.Iреждения, Общем собрании работников учрешдения,
Педагогическом совете, о чем делается отметка в протоколах собраний указанных
органов;

информация о принятых локальных норfuIативных актах оглашается
классными руководителями при проведении классных часов с об5птающимися и
родительских собраний ;

при наличии обращений руководитель }rчрешдения и его заместители
организовывают консультации с Jrчастниками образовательных отношений по
вопросу применения локальных нормативных актов, регламентируюшшх
организацию и осуществление образователъной деятельности в учре)цд ении.

3. Порядок озЕажомrrеЕия с 
^окальЕымЕ 

актамЕ дЕIдl поступающЕх Еа
работу в учреждеЕЕе

3.1. При приеме на работу (до подписания трудового договора) администрация
}л{реждения зн€жомит будущего сотрудника под роспись со следующими
дочrментами:

П Правиzrамивнутреннеготрудовогораспорядкаработников}гчреждения;
П .Щ,оzrжностной инструкцией работника;
П положением об оплате труда работников )л{реждения;
п положением о распределении стимулирующей части фонда оплаты труда

работнико в )лIре)ýд ения;
п правилами хранения и использования персон,альных данных работников;
П Коллективным договором (при наzrичии); .

П правилами и инструкциями по охране труда.
З.2. С другими локальными нормативными актами )rчрешдения,

непосредственно связанными с трудовой деятельностъю работника, сотрудник
знакомится в течение L4 дней под руl(оводством заместителей директора
}црецдения.
3.3. Факт ознакомления работника, принимаемого в }л{реждение на работу, с

лок€lдьными нормативными актами подтвершдается подписью сотрудника на
листе ознакомлениrI с Jдказанием фамилии, имени, отчества, даты ознакомления и
проставл ения личной подписи.
З.4. Приказ руководителя Jrчреждения о приеме на работу объявляется

работниrry под роспись в трехдневный срок со дня фактического начала работы.



,з.5. По требованию работника еIщr выдается надлежаще заверенная копиrI

приказа nO приёме на работуu.

4.РазмещеЕЕе докумеЕтов ддя ознакомАеIIия

4.|. Для беспрепятственного ознакомления с локальными нормативными актами
всех желающих в JлIрещдении организованны следующие способы:

- в фойе учрежденvIя, на информационном стенде размещены следующие

доrqл*.rЬьт: Свидетельство о государственной_ аккредитации, Аицензия на право

""дьrr' образовательной деятельности, Свидетельство о государственной

регистрации прав собственности, Устав }чреждения, календарный учебньтй
график, Правипа внутренНего распорядка об5пrаюriiихся,
Положение о приеме в )rтIреждение, Поzrожение о промех(уточной и итоговой
аттестации, Попожение о контрольно-проrý/скном режиме }л{реждения и другие;

- на офиЦиалъноМ сайте )лчрешдениrI В сетИ пИнтернетD организован отдельньтй

раздел (раздел uсведения об образовательной организацииD подраздел
пfl,оrqлментыu) в котором размещены документы в соответствии с перечнем,

установленным федерапьным законодательством Российской Федерации,
4.2. Право устанавливающие документы и локальные нормативные акты,

"u*од"r"я 
в кабинете руководителя учреждения, в кабинах его заместитеАей и по

запросу предоставляются для ознакомления.
4.3. Распорядителъные акты )п{решдениrI о приеме детей на об5пrение

размещаются на информационном стенде rIреждения в день их издания,

5. Срок действЕя порядка

5. 1. Срок деЙствия данного доцумента не ограничен,
5.2. При .изменении нормативно-правовых документов, регламентируюпд{х
деятельность общеобразовательного )цреждения, в документ вносятся изменения

ВсооТВетстВиисУстаноВленныМЗаКоноДателЬстВоМПоряДоК


