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вании

1. общие поАожения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с п,L7 ч,3 ст, 28,

п.2 ч.1, п,4 ст.6О Федера-rrьного закона от 29.|2,2Ot2 No 27з-ФЗ "об

образовании в Российской Федерациио", приказа Министерства
образования и наJдки РФ от 27.о8.2о13 Ns 989 *Об утвершдении образцов и

описаниЙ аттест;тов об основном и средн9м общем образован:аи и

приложе ний к НИМ)l приказа Министерства образования и 
уау:и 

РФ от

|4,|о.2о13 Ns 1145 *Об уr.верждении образцов свидетельства об обуrенr. у

""йо;. его выдачи лiацам с ограниченными возможностями здоровья (с

pu.arr"""ur*}I формами умственной отсталости), не, имеющим основного

ьбщ."о и среднего общего образования И об}л{авшипця по адаптированным
основным общеобрu"зоrат"rr"ным ПрограммамD, Приказ Министерства
образования и науки РФ от 09.о3.20О7 Ns 75 uоб утверждении образцов

фор* похвальной грамоты пза особые успехи в изучении отделъных

предметОвD и похВальногО листа оЗа отличные успехи в )rченииD-
|.2, Настоящее положение регламеНтируеТ порядоК закупки, )л{ета

использования и хранения бланков документов об образовании мБоу
БЙ'Й;;;"r[ мЪ=докского района рсЬ_длаlия_( даzrее оо)

2. Порялок закупки бдапков докумеЕтов об образоваIIич* л л
2.1-, мБоу iош Ns2 с.Кизляр Моздокского района РСО-длания

осуществляет заIý/пку необходимых бланков док)rментов об образовании
'самостоятельно.

2.2. Закупку бланков документов об образовании следует

производитъ на предприз изготовителях защищенной

поzrиграфической продукции. Выбор предприятия - изготовителя бланков

документов об Ъбрu."о"u""r, о"ущ..r"ляется общеобразовательной

ьр"u.rraaцией самостоятельно. Сведения о предприятиях-изготов]4телях

защищенной полиграфической проддкции находятся на сайT е ФнС России

в разделе пАицензии, разрешения, РееСТРЫ"' ' 2.3. Закупка 
- 

бланков дочrментов об образовании должна

осуществляться в соответствии с законодательством Российской

Федерации, действующим В сфере закупок С )дчетом типа и вида

образователъной организат\ии, а также в соответствии с Положением о

зак)дIке товаров, р"боr, услуг для нужд ОО,
2.4. дй Mdoy соШ М2 с.КиЗlrЯр Моздокского района РСо-длания

финансовое обеспечение закупки бланков док},ментов об образовании

осуществляется в пределах средств муниципального бюджеТа О*:
моздокского района, передаваемое оргаЕизации на выполненйе

государственного задания,

3. Учёт и хранение бданков документов об образовании



3.1. Бланки документов об образовании как документы строгоЙ

отчетности должIIы храниться в условиях, исключающих

несанкциоЕированный дост5rп к ним, а именно: в специалъно вьIделенных

и оборудованных помещениях, ""йбu* 
или металлических шкафах с

надежЕыМиВнУтреннимиИлЙнаВесЕыМиЗаМКаМи,иуIитыВатЬсяпо
специальному реестру,

З,2.Помещения,"сейфы,шкафы,гДехранятсябланкиагтестатоВИ
приложений, должны бытъ закрыты на замки,

3.3. Передача ""rryrrrr""r"r* 
оО бланков документов об образовании

другим образовательным )нреждени,Iм не допускается,

3.4. Не использованные в текущем году бланки аттестатов и

приложе ний, оставшиеся после вьIдачи аттестатов выпускникам, остаются

в образовательном }п{решдении,
3.5.БланкиаттестатоВиприложениЙ,исГIорченныеприЗаполнении'

подлежатсписаниюпорешениюсоздаваемойВоУКоМисСиипоД
предсеДательстВомДиреКТорашКолы.КомиiсиясостаВляетаКт.ВаКте
указываются *or'r*""i"o (чиспом и прописъю) и номера уничтожаемых

бланков аттестатов и приложений. Испорченные бланки прилагаются к

"Ч;. УчеТ бланкоВ аттестаТов И приложений веДетсЯ в оУ ПО КаЖДОIvIУ

уро"rrо общего образования и п_о кqждому виду документа отделъно, в

соответствующей Книге Jrчета бланков a,i-TecTaToB как на бумажном

носителе, так и в электроЕном виде,

3.7. Книга Jдчета бданков аттестатов включает следуЮllЦzlе сведения:

3.7.|. При )rчете полJrченных бланков аттестатов:

- номер 1пrетной записи;
*наименоВаниеорганизации-изготоВителя'откоторойПолJrчены
бланки (аттестатов);
- дата полJrчения бланков аттестатов;

- реквизиты накладнои;
- количество зацшленЕых бланков аттестатов, в том числе титулов (с

y*""ur""* _ ,rrrо"рабйих номеров), твердых обложек, прило:кений;
-- 

бамиrrия , имgI, отчество и должность полJrчателя;

.реКВиЗитыДоВеренности(номер,Дата,наиМеноВаниеорГаниЗаЩИИ,
въIдавшей доверенность на заrсупr<у) ;

- подписъ полJrчившего с расшифровкой,
3.7.2. При 1пrете выданных бланков аттестатов:

- номер 1пrетной записи;
- дата выдачи бланков аттестатов;
- наименование отдела образовательной организаI\ии, которому

выданы бланки аттестатов;
-КоличесТВоВыдаЕНыхбланкоВаттестаТоВ,ВтоМчислетитУпов(с
у*^"u**ЫЪ"" Б"+"r:;;;;;;ро в), тв е рдых о бпожек, приложе ний;

- реквизиты накладнои;
- фамипИя , имя, отчество и должностъ пол)л{ателя;

-реКВизитыДоВеренности(номер,Дата,наиМеноВаниеорганизации,
въIдавшей - доверенностъ на полJлIение);

- подписи полJлIившего и выдавшего с расшифровкой,
З.7.3. При yreTe остатков бланков аттестатов:

-остатоКбланковаттестатоВнаlянварятеКУЩегогоДа;
-КоличестВополJrченныхбланковаттестатоВВтеКУЩеМгоry;
- количество *"р""*одо"u"rrur* бланков аттестатов (приложений) в

теКУЩеМгоДУ-Всего'иЗних:ВыДаноВыпУсКниКаМтеКУЩеГоЮДа'
выдано взамен испорченных, выдано дубликато,в;

- количество бпu."*о" *й."rrrо, (прiаzrожений), утраченных (иt*t

испорченных)В-си^УраЗличныхпричин(Утеряно,ПохиЩено,
fётrп TT1]T,{ наводнении, аварииных и техЕогенных сИТуаЦИЯХ) ;



-остатоКбланковаттестатоВнаЗlдекабряТеI!УщегогоДа;
подписъ ответственного лица с расшифровкой - фамилия, имя,

отчество (при наличии), должность, 
,]

3.8. Книга у*Ъr" бланков аттестатов должна бытъ пронумерована,

прошнУроВана,','е'uнапоследнейстраницеЗаписЬоКоличесТВестраниц'
печать и подписъ директора школы,

ЗаписиВКниге}л{етабланковаттестатоВпроиЗВоДятсяВ
хронологичесКоМпоряДКеприсоВершениикажДойоflерацииприхода-

расхоДалицоМ'отВетстВенныМзаполJrчение,хранение,)rчетиВыдачУ
бланков аттестатов,
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